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delle necessarie azioni di monitoraggio, dovra essere sempre fornita preventiva informazione al
Dipartimento servizi generali e gestione del personale.

Resta inteso che 1’acquisto di qualsiasi autoveicolo, trattandosi di spesa sottoposta a monitoraggio
da parte del legislatore, ¢ subordinato alla preventiva autorizzazione del Direttore Generale.

Art. 4 —Guida dei veicoli dell’Istituto

E’ addetto alla conduzione degli autoveict  dell’Istituto solo il personale assegnato espressamente
e continuativamente all’espletamento di detto servizio.
Per specifiche esigenze di servizio, su richiesta scritta del Responsabile dell’Unita presso cui il
dipendente presta la propria attivita, il Direttore del Dipartimento servizi generali e gestione del
personale o persona dallo stesso delegato, puo autorizzare la guida degli autoveicoli dell’Istituto ad
altro personale dipendente a condizione che lo stesso:

O siain possesso della patente di guida;

O non abbia riportato sinistri negli ultimi due anni;

Q non sussistano limitazioni alla guida di autoveicoli;

0 non sia destinatario di provvedimenti di ritiro, sospensione o revoca della patente.
La richiesta di autorizzazione alla guida deve essere presentata utilizzando il modulo allegato (All.
n. 1), completato in ogni sua parte € correc o di copia della patente di guida.
E’ fatto obbligo al personale di comunicare ogni eventuale variazione che dovesse intervenire in
merito ai requisiti posseduti all’atto della richiesta di autorizzazione. Nel caso in cui il dipendente
non ottemperi a tale obbligo sara ritenuto in prima persona responsabile di eventuali danni causati
all’Istituto ¢ a terzi per eventuali incidenti stradali e sara altresi soggetto a revoca della prescritta
aut ~ zione.
La _ .de i autoveicoli ¢ vietata al personale non espressamente autorizzato, nel qual caso il
conducente risponde in proprio d~~'i eventuali danni da sinistro causati all’Istituto ¢ a terzi.
Il Servizio GEN-SAG custodisce le richieste pervenute e da esse crea un data base su cui sono
inseriti gli estremi del dipendente abilitato con i riferimenti della patente di guida con data di
rilascio e relativa scadenza e sono altresi inseriti eventuali annotazioni di pertinenza.
E’ facolta del Servizio GEN-SAG poter revocare I’autorizzazione alla guida dei veicoli dell’Istituto
nel caso in cui si dovesse riscontrare, da parte del dipendente autorizzato, il mancato rispetto delle
norme contenute nel presente regolamento o nel caso in cui il conduttore abbia commesso colpa
grave in eventuali sinistri.
Il personale assegnato espressamente e continuativamente alla mansione di autista riferisce
funzionsz te al Servizio GEN-SAG.

Art. 5 Autorizzazione all’uso del veicolo

Fatto salvo quanto riportato al precedente art. 4 in materia di autorizzazione alla guida, 1’uso
dell’autoveicolo ¢ subordinato a specifica richiesta inoltrata al Dinartimento servizi cenerali e
gestione del personale da inviarsi tramite mail all’indirizzo

indicando il motivo della richiesta, il nominativo del conducente, 1a data d1 riuro presso 11 1OLo a1
ricovero dell’autoveicolo e la durata del servizio.

Art. 6 — Autoveicoli assegnati alle sedi/uffici periferici
Gli autoveicoli assegnati alle sedi/uffici periferici dell’ISPRA sono gestiti direttamente dalle

strutture locali, anche sulla base di specifiche disposizioni interne che non siano in contrasto con
quanto riportato nel presente Regolamento.
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Le sedi/uffici periferici, in merito alla gestione degli autoveicoli loro assegnati dovranno trasmettere
con cadenza semestrale al Servizio GEN/SAG una situazione riepilogativa da cui risultino i km
percorsi e il carburante utilizzato e le spese di manutenzione di ogni automezzo.

Art. 7 - Foglio di marcia del veicolo

Ogni autoveicolo dispone di un foglio di marcia, nel quale sono annotati, cronologicamente € con la
massima cura da parte del conducente:
o il nome ed il cognome del conducente;
la data;
la destinazione ed il servizio espletato;
il personale trasportato;
la durata del servizio con indicazione dell’ora di partenza e dell’ora di rientro;
1 chilometri percorsi.
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11 foglio di marcia dovra seguire sempre il veicolo.

I fogli di marcia di ciascun veicolo sono archiviati dal Servizio GEN/SAG.

La compilazione del foglio di marcia ¢ obbligatoria da parte del conducente anche nel caso in cui, in
p enza di lunghe percorrenze, la guida ¢ alternata tra conducenti diversi.

Art. 8 — Registro dei lavori di manutenzione

Per ciascun veicolo ¢ tenuto, a cura del Servizio GEN-SAG un registro nel quale sono annotati
cronologicamente tutti i lavori di manu  zione preventiva e correttiva con I’indicazione della spesa
sostenuta.

Art. 9 - Diritti e doveri dell’autista e del conduttore

E’ fatto divieto assoluto alle persone trasportate di sostituire I’autista o il conduttore nella guida
degli autoveicoli dell’Istituto salvo il caso d’improvvisa impossibilita dello stesso a proseguire nella
guida. I soggetti trasportati sono altresi tenuti ad attenersi alle decisioni dell’autista o del conduttore
circa la velocita alla quale condurre il veicolo, alla possibilita di praticare strade ritenute disadatte
per ’incolumita delle persone e per I’efficienza del veicolo e ad astenersi, in qualunque caso, dal
richiedere all’autista di compiere infrazioni al codice della strada.

Ogni autista o altro conduttore ¢ personalmente responsabile dell’automezzo che conduce.

E’ fatto obbl’  all’autista:

a di eseguire, con diligenza e precisione, i servizi di sua competenza o quelli a cui ¢ assegnato;

a di avere cura della pulizia esterna ed interna dell’automezzo avuto in consegna;

o di mantenere un contegno corretto e rispettoso, nel disimpegno delle proprie mansionti,
osservando diligentemente tutti 1 doveri d’ufficio ed eseguendo scrupolosamente, con
puntualita e discrezione, gli ordini impartiti dal Servizio GEN-SAG.

o diindossare la divisa fornita dall’Istituto, curandone la perfetta conservazione e pulizia;

a di curare la compilazione del foglio di marcia del veicolo, cosi come definito all’art. 6;

a di osservare l’orario di servizio con 1’obbligo di prestare, inoltre, la propria opera
straordinaria in base alle esigenze di servizio come da disposizioni impartite dal Servizio
TTN-SAG;

a di curare la sicurezza dell’autoveicolo durante il servizio;

a di provvedere all’opportuna custodia dell’autoveicolo che non dovra essere abbandonato per
nessun motivo durante il servizio;
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