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Premesso che

il Regolamento (CE) n. 761/2001 del Consiglio dd 24 gprile 2001, in seguito chiamato Regolamento EMAS,
igituisce un sstema comunitario di ecogestione e audit per la vautazione e il miglioramento delle
prestazioni ambientali delle Organizzazioni e fornire ad pubblico ed agli dtri soggetti interessati
informazione pertinente;

il citato Regolamento dabilisce dl’articolo 4 che ciascuno Stato membro designa I'organismo di
accreditamento  cui spetta I'esecuzione dei compiti previsti dal regolamento stesso in materia di
accreditamento dea verificatori ambientali;

il decreto del Ministro dell’ambiente 2 agosto 1995, n. 413 e successive modifiche e integrazioni istituisce il
Comitato per Ecolabel ed Ecoaudit e che a Titolo Il - Sezione Ecoaudit attribuisce d Comitato la
funzione di organismo naziona e competente;

a send ddl’art. 13 del decreto del Ministro dell’ambiente 2 agosto 1995, n. 413, I’ Organismo Competente
svolge anche le funzioni di accreditamento e controllo del Verificatori ambientdi in attuazione di quanto
previsto dl’art. 4, punto 1 del Regolamento EMAS.

in conformita a quanto tabilito al’articolo 14 del citato decreto del Ministro del’ambiente n. 413,
I’ Organismo Competente stabilisce un sistema di quote per far fronte ale spese sostenute, tra |’ altro, per
|" accreditamento de Verificatori ambientali;

il Regolamento EMAS, dl’ dlegato V, definisce le esigenze per | accreditamento dei Verificatori ambientali;

la Raccomandazione 2001/680/EC, definisce le linee guida sulle moddita di stesura della dichiarazione
ambientde , sulla partecipazione dei dipendenti , sugli aspetti ambientai e sulle semplificazioni nelle
PMI;

la Raccomandazione 2003/532/EC definisce le linee guida per la scelta e Tuso di indicatori di prestazione
ambientale

la Decisone 2001/681/EC, definisce le linee guida sull’entita registrabili , sulle verifiche e periodicita
ddl’ audit e sull’ uso del logo.

Considerato che
I’APAT, in qudita di supporto tecnico a Comitato per I'Ecolabel e I'Ecoaudit, svolge le istruttorie relative
al’accreditamento del Veificatori ambientdi impegnandos ad atteners  ala procedura per

I'accreditamento, la sorveglianza ed il controllo dei Verificatori ambientali stabilita da Comitato per
I’Ecolabel e |’ Ecoaudit - Sezione EMAS Itdia,

Tutto cio premesso e considerato,
il Comitato per I’ Ecolabel e I’ Ecoaudit - Sezione EMAS Itdia
ADOTTA

la presente Revisione 5 ddla

“PROCEDURA PER L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO DEI
VERIFICATORI AMBIENTALI".
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PROCEDURA PER
L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO
DEl VERIFICATORI AMBIENTALI

Capitolo 1
ASPETTI GENERALI

1.1 Oggetto

La presente procedura fissa i criteri e le moddita per I'accreditamento, la sorveglianza ed il
controllo dei Verificatori ambientdi (Organizzazioni e Singoli) da parte dd Comitato per
I"Ecolabel e per I'Ecoaudit - Sezione EMAS lItdia, che svolge le funzioni di Organismo di
Accreditamento, nel seguito indicata come “ Comitato”, ai sens del Regolamento EMAS.

1.2 Domandadi accreditamento

L’ accreditamento pu0 essere richiesto da qualsias soggetto pubblico o privato, comprese le
persone fische ed i resdenti in dtri Paes del'Unione europea, purché dotati di stabile
Organizzazione o di domicilio in Itdia

Per la compilazione della domanda di accreditamento, il candidato s attiene dlo schema di
domanda di cui agli allegati 2 e 3, se “Organizzazione’, ovvero agli alegati 5 e 6, se “singolo”, ed
dlega tutta la documentazione ivi richiesta, ed ogni atro eemento ritenuto utile a fini ddla
vautazione della domanda

Con la sottoscrizione della domanda, il richiedente dichiara di conoscere ed accettare
integralmente e senza riserve le disposizioni contenute nella presente procedura e di impegnars a
versare le quote ivi previste.

Capitolo 2

ACCREDITAMENTO, SORVEGLIANZA E CONTROLLO DEI VERIFICATORI
AMBIENTALI “ORGANIZZAZIONI”

2.1 “Veificaori ambientdi — Organizzazioni” :Definizione
Ai fini della presente procedura, s intende per “Verificatore ambientale — Organizzaziong’” un
insieme d persone legate vicendevolmente da un rapporto di collaborazione documentato, sotto la

direzione di un responsabile. Tale Organizzazione € codtituita per atto di diritto pubblico o per atto
di diritto privato registrato, comprendente almeno |’ atto cogtitutivo e lo statuto.

Il responsabile dell’ organizzazione a fini dell’ accreditamento pud essere persona diversa da
legale rappresentante della stessa, purché da questi specificamente delegato.

L’ organizzazione puo assumere una qualsias delle seguenti forme giuridiche:
ente pubblico;

societadi persone;

societadi capitdl;

CONSOIZio;

assoCi azione;

fondazione.

O O O OO O

E facolta del Comitato ammettere al’istruttoria le domande di accreditamento presentate da
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organizzazioni aventi forma giuridica diversada quelle di cui sopra.

2.2 Presentazione ddlla domanda di accreditamento

La domanda d accreditamento deve essere trasmessa al Comitato, a mezzo plico raccomandato
alr 0 per corriere, debitamente sottoscritta dal legale rappresentante dell’ Organizzazione o da
responsabile a  fini dell’accreditamento. La documentazione a supporto della domanda di
accreditamento puo essere inoltrata anche in formato e ettronico.

2.3 Criteri per I accreditamento la sorveglianza ed il controllo

| criteri per I'accreditamento, la sorveglianza ed il controllo del Verificatori ambientali da parte
del Comitato sono riportati nell’alegato 1 alla presente procedura e sono riferiti a seguenti
aspetti:
a indipendenza;
b organizzazione;
c personale;
d procedure.

2.4 Fas ddl’igruttoria

Una volta pervenuta la domanda di accreditamento, secondo lo schema indicato nell’ alegato 2, il
Comitato attiva la struttura tecnica dell’ APAT. Il Comitato pud decidere di nominare un proprio
componente quale osservatore in relazione al’ attivita istruttoria.

L'istruttoria viene svolta dal Settore Accreditamento dell’ APAT con le seguenti moddita:

a. esame della documentazione trasmessa;

b. esecuzione di una visita presso il richiedente, comprendente ameno un incontro con i
Team Leaders addetti dle vidite ispettive, d fine di valutare il possesso del requisiti di
cui dl’dlegato 1, lett. ¢, ala presente procedura;

c. esecuzione di ameno una visita in campo durante I attivita di verifica e convaida della
dichiarazione ambientale, svoltadal richiedente, in accompagnamento del medesimo.

L’igtruttoria e pianificata dall’ APAT, sentito il richiedente.

2.5 |sruttoria

Entro trenta giorni da ricevimento della domanda, I'APAT comunica a richiedente il
nominativo della persona designata come Responsabile dell’ Istruttoria, verifica la completezza e
la conformita delle informazioni trasmesse rispetto a quanto previsto sia dallo schema di domanda
di cui dl'dlegato 2 ala presente procedura sia da Regolamento EMAS e ddle atre norme
applicabili.

Contestualmente I’ APAT definisce le spese di istruttoria per il primo accreditamento di cui
al’'dlegato 3, paragrafo 2 dla presente procedura e le comunica a richiedente per accettazione
chiedendogli di provvedere ad effettuare il versamento di una quota pari d 70 % del preventivo
primadi dare seguito dlafase b di cui d punto 2.4.

Il conguaglio tra le spese effettivamente sostenute ed il preventivo sara comunicato dall’ APAT &
richiedente entro 30 giorni dalla comunicazione di avvenuto accreditamento di cui a punto 2.7.

L'APAT puo richiedere integrazioni /o delucidazioni sulla documentazione presentata ed in
guesto caso, il richiedente, provvede ad inviare i chiarimenti €/o la documentazione supplementare
entro 60 giorni dalla notifica dellarichiesta.

Trascorso inutilmente detto termine o, nel caso che i chiaimenti €0 la documentazione
dovessero risultare insufficienti, I' APAT ne dara comunicazione al Comitato, che potra dichiarare
|a decadenza della domanda informando il richiedente.
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In questo caso il richiedente non potra ripresentare la domanda prima che siano trascorsi due anni
ddla presentazione della prima domanda.

In sede di comunicazione della pianificazione del’istruttoria, contenente anche il preventivo di
spesa, sono comunicati atresi i nominativi del Gruppo di Verifica. Il richiedente pud richiedere la
sogtituzione degli ispettori, motivandone per iscritto le ragioni.

Con la sottoscrizione della domanda di accreditamento, il richiedente s impegna a prestare la
propria massima collaborazione a sollecito procedere ddll'istruttoria

Le fas di cui ad punto 2.4 sono svolte nella sequenza ivi indicata. Ciascuna di esse viene svolta
successivamente ala risoluzione di eventuali non conformita riscontrate nella fase precedente e
notificate per iscritto a richiedente.

A tutte le fasi ddll’istruttoria puo essere presente il componente del Comitato di cui a punto 2.4.

2.6 Rdazione aull’igruttoria

L’APAT trasmette una relazione tecnica contenente gli esiti finali dell’istruttoria a Comitato
entro il termine massmo di tre mes dalla data in cui e sata inoltrata la domanda di
accreditamento di cui a punto 2.2. Non s computa in tae termine il periodo eventuamente
trascorso in attesa dei chiarimenti o chiusuradi eventuali non conformita da parte del richiedente.

La relazione deve includere ogni elemento, utile alla valutazione della domanda, emerso
ndl’ istruttoria 0 acquisito per via diversa, anche indiretta, e deve comprendere:

0 Uuna trattazione esaudtiva di tutti gli aspetti previsti d punto 5.2 dell’al. V a Regolamento
EMAS;

o unaschedariassuntiva ddl'istruttoria svolta, con un giudizio sintetico sulla domanda;

o una scheda identificativa de richiedente, i codici NACE richiesti sulla base ddle
professionalita esistenti all’interno dell’ organizzazione.

2.7 Accreditamento

Il Comitato s pronuncia sull’accreditamento a piu tardi nd corso della seconda riunione
successiva alaricezione delle relazioni di cui all'articolo precedente.

Entro lo stesso termine, il Comitato pud richiedere al’ APAT chiarimenti o supplementi di
igruttoria, fissando il termine per la trasmissone degli approfondimenti richiesti e per la
conseguente pronuncia sull'accreditamento.

Il Comitato, una volta concesso |'accreditamento, provvede al’iscrizione del verificatore
ambientale nell’apposto Elenco, dl’emissone ed dl'invio al'interessato di un apposito
certificato di  accreditamento ed dla comunicazione ddl’avvenuto accreditamento dla
Commissione Europea.

In caso di mancata concessione ddl’accreditamento, Il Comitato ne informa il richiedente,
specificandone i motivi. In questo caso, il richiedente pud presentare a Comitato, entro tre mesi
ddla comunicazione, istanza motivata di riesame o ripresentare la domanda non prima che sia
trascorso un anno dalla comunicazione di mancata concessione.

Il richiedente, in ogni caso, dovra provvedere a pagamento delle spese di istruttoria sostenute.

2.8 Vdiditadd!’ accreditamento

L’ accreditamento ha validita quadriennale e la sua scadenza é riportatanel “CERTIFICATO DI
ACCREDITAMENTO” rilasciato da Comitato. Il Verificatore Ambientale, che intende
mantenere |’ accreditamento, € tenuto a darne comunicazione a Comitato entro 3 mes ddla
scadenza del certificato ed a presentare laggiornamento della documentazione riportata nella
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domandadi primo accreditamento.

L' APAT effettua attivita di sorveglianza con le stesse moddlita previste a punto 2.4. 11 Comitato
s esprime sul mantenimento dell’ accreditamento con le stesse modalita previste al punto 2.7

2.9 Sorveglianza

L’APAT effettua, con cadenza dmeno biennde, una sorveglianza finalizzata ad accertare il
mantenimento, da parte del Verificatore Ambientale accreditato, di tutti i requisiti organizzativi e
funzionali che hanno consentito |'accreditamento ed a controllare la qudita delle verifiche
effettuate. Tale controllo & effettuato attraverso esami documentali sulle attivita svolte,
sorveglianza in campo o combinazione delle precedenti secondo quanto previsto al’Allegato V
punto 5.3 del Regolamento EMAS.

Le spese di igtruttoria per la sorveglianza biennae sono comunicate dall’ APAT al Verificatore
Ambientale accreditato il quale provvede a relativo versamento con le stesse modalita previste a
punto 2.5.

L'attivita di sorveglianza non programmata sui Verificatori Ambientali accreditati, che pud essere
effettuata in qualsas momento a partire dalla data di accreditamento, € svolta ddlI’APAT su
esplicito mandato del Comitato, senza oneri per i Verificatori Ambientali interessati.

Le risultanze ddle dtivita di sorveglianza svolte dal’ APAT, di cui a punti pecedenti, sono
trasmesse al Comitato con I'indicazione delle eventudi difformita riscontrate,

2.10 Edgendoneddl accreditamento

Il Verificatore Ambientale accreditato, per richiedere I'estensione dell’ accreditamento, deve
atteners alo schema di domanda di cui all'alegato 2 ala presente procedura ed allegare tutta la
documentazione ivi richiesta ed ogni dtro eemento ritenuto utile ai fini della vautazione della
domanda.

La domanda con cui il Veificaore Ambientde richiede |'estensione della portata
dell'accreditamento segue il medesimo iter previsto negli articoli precedenti.

In fase di idtruttoria, I'APAT pub decidere di limitare gli aspetti da considerare a queli
effettivamente rilevanti a fini dell'estensione, escludendo gli dtri. Di cio é informato il Comitato,
tramite una relazione.

Il Verificatore Ambientale accreditato, che richiede I'estensione dell'accreditamento, € tenuto al
versamento delle relative quote e spese di istruttoria secondo quanto previsto nell’alegato 3 ala
presente procedura.

Concessa I'estensione dell’ accreditamento, iI Comitato puo disporre una sorveglianza sul
Veificatore Ambientale da parte del’APAT in occasone ddla prima convdida di una
dichiarazione ambientale nel settore oggetto dell’ estensione. Le spese della sorveglianza sono a
carico del Verificatore Ambientale.

Capitolo 3

ACCREDITAMENTO, SORVEGLIANZA E CONTROLLO DEI VERIFICATORI
AMBIENTALI “SINGOLI”

3.1 “Veificatori anbientdi — 9ngoli”: Definizione
Ai fini della presente procedura s intendono @me Verificatori Ambientali singoli le persone

fische che richiedono e ottengono I'accreditamento a titolo personale, in accordo con il
Regolamento EMAS.
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L’ accreditamento € concesso a singoli con portata limitata ad attivita del tipo e dell’ entita per le
quali I'interessato dimostri di possedere le competenze e le esperienze necessarie per svolgere
guesto compito.

3.2 Presentazione della domanda di accreditamento

La domanda di accreditamento, redatta utilizzando il modello di cui dl’adlegato 5 dla presente
procedura con la documentazione allegata, deve essere trasmessa a Comitato a mezzo plico ar. o
per corriere. La documentazione a corredo della domanda pud anche essere trasmessa in formato
elettronico. La domanda deve specificare il/i codice/i NACE per il quae il richiedente S presenta
e deve essere debitamente sottoscritta dal richiedente.

La documentazione alegata alla domanda deve comprovare i titoli posseduti, nonché le
procedure utilizzate per pervenire dla convadida della dichiarazione ambientale, da cui sa
possibile rilevare le metodologie impiegate, la conoscenza degli elementi concernenti la convalida
stessa (allegato V) e, in generale, il possesso di tutte le competenze per espletare le mansioni di cui
a punto 5.5 dell’dlegato V dd Regolamento EMAS.

Per quanto attiene gli oneri a carico del richiedente, questi dovranno essere versati entro 15 gg.
dal ricevimento della comunicazione di ammissione d colloquio di cui d punto 3.5. La ricevuta
del versamento deve essere presentata alla segreteria tecnicain sede di colloquio.

3.3 Fas ddl’ accreditamento

L’ accreditamento dei Verificatori Ambientali singoli avviene a seguito di un esame de titoli
formativi, professondi e scientifici prodotti dal richiedente, di un’eventuae prova scritta che
attesti la conoscenza del Regolamento e delle norme applicabili, di un colloquio e di una prova in
campo.

| titoli di cui devono essere in possesso i richiedenti sono eencati nell’ dlegato 4 ala presente
procedura. La verifica de titoli e il superamento della prova scritta, precedono il colloguio e la
provain campo.

Il colloquio & mirato al’accertamento della conoscenza tecnica dei process del/i settorefi
richiesto/i, della legidazione ambientale applicabile e delle metodologie di audit richieto dal
Regolamento EMAS.

La prova in campo, eseguita sotto la supervisione di personae quadificato dell’ APAT, é rivolta
ad accertare la capacita operativa del candidato.

3.4 Esame de titoli formativi professondi e scientifici e cause di non anmisshilitad
colloquio
Una volta pervenuta la domanda di accreditamento, il Comitato trasmette copia della stessa e
della relativa documentazione al’ APAT, che, tenuto conto dei requisiti specificati nell’alegato 4,

esamina la domanda, chiede eventudi integrazioni, verifica i titoli presentati dai richiedenti e
trasmette una relazione a Comitato sull’ esito della verifica

Sulla base di tde relazione, il Comitato delibera I'ammissone d colloquio e ne da
comunicazione ai richiedenti entro novanta giorni dal ricevimento della domanda.

Non e comunque possibile I'ammissione d colloquio in presenza di Stuazioni previste ddla
presente procedura come causa di sospensione (punto 4.6), o revoca dell’ accreditamento (punto
4.7), ovwwero in cao di manifesta non soddisfazione de requisiti di indipendenza, obiettivita,
competenza ed esperienza imposti ai Verificatori Ambientali accreditati dal Regolamento EMAS.

Il candidato, che non supera la procedura di accreditamento, non puo ripresentare domanda se
non dopo dodici mes dalla data di avvenuta esclusione da processo di accreditamento. |
Comitato comunica a richiedenti non ammess le ragioni dell’esclusione. Tai candidati possono
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inoltrare istanza motivata di riesame allo stesso Comitato.

Agli ammess, I'APAT comunica il giorno, I'ora e I'indirizzo dela sede di svolgimento ded
colloquio con almeno 20 giorni di anticipo rispetto ala data fissata

3.5 Calloquio esame

Per lo svolgimento del colloquio vengono istituite apposite commissioni che operano secondo le
linee guida di cui all’alegato 7 della presente procedura..

II' Comitato convoca, in funzione delle domande pervenute, i candidati ammess d colloquio
entro un termine massimo di 6 mes ddla data di ammissione a colloquio.

L’APAT cura I'organizzazione e lo svolgimento degli esami; a ta fine idtituisce un’ apposita
segreteriatecnica.

Ai fini ddla costituzione delle commissioni, I'APAT, sulla base di criteri preiminarmente
approvati dal Comitato, predispone e trasmette al Comitato un elenco di esperti. Tale elenco e
adottato dal Comitato, che puo integrarlo con atri esperti di propriafiducia

| componenti della commissione ed il Presidente sono nominati dal Comitato e sono scelti dalla
lista di cui d punto precedente, tenuto conto delle domande pervenute e dei settori NACE richiesti
dai candidati. E' facolta del Comitato nominare anche uno o piu membri supplenti della
commissione. Ai lavori della commissione pud prendere parte, in qualita di osservatore, anche un
componente del Comitato.

La commissone esamina il candidato sulla base delle linee guida di cui al’alegato 7 dela
presente procedura e s pronuncia sull’ esito del colloquio.

| lavori delle commissoni sono verbdizzati. A tad fine le commissoni sono assdtite ddla
segreteria tecnica idtituita dall’APAT, che provvede ad inoltrare a Comitato i verbdi dei lavori
contenenti le liste dei candidati idonel e non idonel.

Il Comitato, esaminati gli aiti delle commissoni, S pronuncia sull’ammissone di ciascun
candidato ala successiva prova in campo e sulle limitazioni circa il tipo e I’ entita delle ativita in
relazione ale quali I'interessato, in caso di superamento della prova in campo, potra svolgere la
funzione di Verificatore Ambientale.

L’esito del colloguio e le eventudi limitazioni vengono comunicate dal Comitato a candidato, il
quae, in caso di superamento del colloquio, concorda con I’ APAT la data e il luogo per la prova
in campo.

3.6 Candidati in possesso di attestato rilasciato da una“ ScuolaEMAS’

| candidati in possesso di attestato rilasciato da una “ Scuola EMAS’, che presentano la domanda
come Verificatore Ambientale singolo per il settore indicato ndll’ attestato, potranno utilizzare tale
attestato come parte qudificante del percorso formativo vautabile a fini del’andis di cui a
punto 34. Redta inteso che questi candidati dovranno, comungue, superare le fasi previste a
precedente comma 3.5 ed a successivo comma 3.7 per essere accreditati come Veificatori
Ambientdi.

3.7 Provain campo

La prova in campo consiste nell’ esecuzione, da parte del candidato, di una visita svolta presso
un’ Organizzazione scelta tra i settori per i quai € stato ritenuto idoneo dal Comitato. La prova é
finalizzata dla verifica e convalida della dichiarazione ambientale secondo EMAS.

L’APAT svolge la funzione di supervisione, tramite personde qualificato. Alla prova in campo
puo presenziare un osservatore del Comitato.

Al termine della prova in campo, I'APAT trasmette a Comitato una relazione con I’'esito



f PROCEDURA PER L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO DEI VERIFICATORI
"’ AMBIENTALI - REV.5 - DICEMBRE 2003

dell’igtruttoria stessa. La relazione deve contenere quanto indicato al punto 2.6.

3.8 Accreditamento del Verificatori Ambientdi Singoli

Il Comitato s pronuncia sull’accreditamento d piu tardi nel corso della seconda riunione
successiva dlaricezione dellarelazione di cui al’ articolo precedente.

Il Comitato, una volta deliberato |'accreditamento, lo notifica al’interessato e provvede

dl'iscrizione del Verificatore Ambientale nell’ apposito elenco naziondle, dl’emissone ed
dl'invio al’'interessato di un certificato di accreditamento ed ala comunicazione del’avvenuto
accreditamento alla Commissione Europea.

3.9 Durata, sorveglianza ed estensone ddl’ accreditamento dei Verificatori Ambientdi
Sngali
Il Verificatore Ambientale Singolo accreditato puod richiedere I’ estensione dell’ accreditamento,

presentando una successiva domanda, potendo comunque fare riferimento, per quanto di attualita,
ai documenti precedentemente presentati.

II Comitato tenuto conto degli ambiti di estensione richiesti stabilisce, sulla base degli edti
ddl'istruttoria svolta dal’ APAT, se sottoporre il VA singolo ad un nuovo iter di accreditamento o,
ritenuta sufficiente la precedente prova, di effettuare solo un colloquio o una supervisone in
campo ala prima verifica sul settore in estensione.

Il Verificatore Ambientale accreditato, che richiede I’ estensione, € tenuto al versamento ddle
eventuai relative spese di esame, secondo quanto previsto nell’ alegato 6 ala presente procedura,
daversars con le medesme modalita di cui, punto 3 dello stesso alegato.

L’ accreditamento ha validita quadriennale e la sua scadenza é riportatanel “CERTIFICATO DI
ACCREDITAMENTQO” rilasciato da Comitato. 1l Verificatore Ambientae, che intende
mantenere |’ accreditamento, e tenuto a darne comunicazione al Comitato entro 3 mes ddla
scadenza del certificato ed a presentare |'aggiornamento della documentazione riportata nella
domandadi primo accreditamento.

L'APAT effettua attivita di sorveglianza con le stesse modalita previste al punto 2.4. || Comitato
s esprime sul mantenimento dell’ accreditamento con le stesse modalita previste d punto 2.7

[I' mantenimento dell’ accreditamento, deliberato dal Comitato, & condizionato:

o d buon esito di visite di sorveglianza operate dal’ APAT e disposte dal Comitato;

o dl'avvenuta esecuzione, da parte dd Verificatore Ambientale, di ameno 4 convaide di
dichiarazioni ambientai nel corso del quadriennio

o dlapostiva vautazione, da parte del ' Comitato, di una relazione presentata dal Verificatore
Ambientale singolo, al’atto di richiesta di mantenimento dell’ accreditamento, contenente la
descrizione ddlle attivita svolte, dei cors di aggiornamento e dele ulteriori qualificazioni
acquisite, nonché di ogni dtra attivita professonale o scientifica svolta da Verificatore
atinente al’EMA S (convegni, pubblicazioni, ecc.).

Ai soli fini dell’obbligo di versamento della quota annude, gli effetti del nuovo accreditamento,
Se concesso posteriormente, retroagiscono dalla data di scadenza dell” accreditamento precedente.

Capitolo 4
NORME COMUNI E FINALI

4.1 Elenco dg Verificatori ambientai

Il Comitato istituisce presso I’ APAT |'Elenco dei Verificatori Ambientali secondo le moddita
previse dl’articolo 7 comma 1 de regolamento EMAS e trasmette mensiimente ala



f PROCEDURA PER L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO DEI VERIFICATORI
"’ AMBIENTALI - REV.5 - DICEMBRE 2003

Commissione europea |’ elenco dei Verificatori ambientali accreditati con i relativi aggiornamenti.

4.2 Obblighi de Veificatori ambientali
Il regime cui sono soggetti i Verificatori Ambientali € definito dal Regolamento EMAS.

| Verificatori Ambientali accreditati in Italia e i Verificatori Ambientali accreditati in dtro Stato
membro, operanti in Italia, sono dtresi tenuti ad piu scrupoloso rispetto delle direttive di
comportamento e delle raccomandazioni emanate dal Comitato.

Il Verificatore Ambientale accreditato deve comunicare a Comitato tutte le modifiche avvenute,
successivamente dla data di accreditamento, nella propria organizzazione (se accreditato come
tale), nelle procedure e negli dtri requiditi, comportanti sgnificativi mutamenti della sua
funziondita o comunque rilevanti ai fini dell’ accreditamento. A tal fine il Verificatore & tenuto a
confermare O aggiornare ogni ano, con decorrenza dala data di accreditamento, la
documentazione trasmessa in sede di domanda/estensione dell’ accreditamento.

4.3 Determinazione delle quote

Le quote del sstema di accreditamento e le moddita di pagamento sono stabilite negli dlegati 3
e 6 ala presente procedura.

Il termine per il pagamento delle quote a carico dei Verificatori Ambientali accreditati in Italia,
scade il 31 gennaio ddll’ anno successivo a quello di riferimento.

4.4 Rinuncia dl’ accreditamento

La rinuncia al'accreditamento da parte del Verificatore ambientale accreditato pud essere
effettuatain ogni momento, a mezzo lettera raccomandata a/r inviata al Comitato.

4.5 Sospensone ddl’ accreditamento

L a sospensione dell'accreditamento € deliberata dal Comitato:
a) incasodi violazione a Regolamento EMAS

b) in caso di violazione grave ala presente procedura o di mancato adeguamento ad eventudi
sue successve modifiche o integrazioni, o di violazione grave dle direttive di
comportamento o ale raccomandazioni emanate del Comitato ad indirizzo dei Verificatori
ambientali accreditati;

C) incasodi mancata o tardiva comunicazione di elementi rilevanti ai fini dell'accreditamento;
d) incasodi comprovatainsufficienza quaitativa dell'attivita svolta;

€) in caso di condanna di primo grado per reati fiscai 0 societari 0 per dditti contro la
Pubblica amministrazione, contro la fede pubblica, contro il patrimonio e contro la persona;

f) in cso di mancato versamento delle quote annuali o della quota per la revisione periodica
ddll’ accreditamento di cui all’alegato 3, ovvero in caso di mancato versamento delle quote
annudi di cui al’alegato 6 ala presente procedura

Nelle ipotes sub a), b), c) e d) la delibera di sospensione € adottata sentito il Verificatore
ambientale interessato. L’ipotes sub €) s riferisce a condanne riportate dal Verificatore
ambientale, se singolo, ovvero, se organizzazione da suo legale rappresentante e/o da
responsabile dd I’ accreditamento.

La delibera di sospensione fissa, in ogni caso in cui cio Sa posshile, i termini entro i qudi il
Verificatore Ambientale deve provvedere ala rimozione delle cause che ne hanno provocato
I’adozione.

Il provwvedimento di sospensione dell’ accreditamento, corredato dell'indicazione dei motivi del
provvedimento stesso, € comunicato a Verificatore Ambientale a mezzo telefax e a mezzo lettera
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raccomandata ar. e ha decorrenza dala prima notifica. 1l Comitato inoltre provvede ala
registrazione nell’ Albo del provvedimento di sospensione ed ala sua comunicazione dla
Commissione Europea.

4.6 Revoca ddl’ accreditamento

Larevoca dell’ accreditamento e deliberata dal Comitato:

a) in caso di violazione grave a Regolamento EMAS, dovendos intendere come tae
l'infrazione agli obblighi di riservatezza, di indipendenza e di impazidita imposti a
Veificatori Ambientali accreditati;

b) in caso di mancata rimozione, nel termini previst, delle cause che hanno determinato la
sospensione dell'accreditamento;

c) incasodi fdlimento de Verificatore Ambientale organizzazione);

d) in caso di condanna definitiva per reati fiscali 0 societari 0 per ddlitti contro la Pubblica
Amministrazione, contro la fede pubblica, contro il patrimonio e contro la persona.

Nelle ipotes sub &) e b) la delibera di revoca e adottata sentito il Verificatore Ambientale
interessato.

Il provwvedimento di revoca dell'accreditamento, corredato ddl'indicazione dei motivi de
provvedimento stesso, € comunicato a Verificatore Ambientale a mezzo telefax e a mezzo lettera
raccomandata ar. e ha decorrenza dala prima notifica. 11 Comitato inoltre provvede dla
registrazione nell’ Albo del provvedimento di revoca ed ala sua comunicazione alla Commissione
Europea.

4.7 |ganzadi riesame

Il Verificatore Ambientale, che s vede sospendere o revocare |’ accreditamento, entro 30 giorni
dalla comunicazione da Comitato puo presentare istanza di riesame della decisione alo stesso
Comitato.

L’istanza deve essere formalizzata a mezzo lettera, con eventuali documenti alegati e recapitata
al Comitato tramite raccomandata A/R.

Sullabase degli esiti ddll’igtruttoria il Comitato decide |' accoglimento o meno dell’ istanza.

4.8 Rimborso ddlle spese di idtruttoria

In nessun caso puo aver luogo il rimborso delle spese di istruttoria, né a seguito dell’esito
negativo della procedura di accreditamento, né per il ritiro della domanda o la decadenza della
stessa.

La rinuncia, la sospensione o la revoca dell’ accreditamento non esonerano dal pagamento della
guota annuale riferita a fatturato maturato nell’anno in corso d momento della rinuncia, ddla
sospensione o della revoca dell'accreditamento stesso.

4.9 Controllo sui Verificatori ambientali accreditati in dtri stati membri dell’ Unione Europea

II Comitato, avvalendos dell'’APAT, effettua, secondo quanto previsto da Regolamento EMAS,
l'attivita di controllo sui Verificatori Ambientali Singoli od Organizzazioni, accreditati in paes
dell’Unione Europea divers dal’ltalia, che effettuino la cnvaida di dichiarazioni ambientai per
Organizzazioni operanti sul territorio nazionale. Al fine di potere esercitare la propria attivita in
Itadia, i Veificatori Ambientali sono tenuti a notificare preventivamente, con un anticipo di
ameno quattro settimane al Comitato tale intenzione, impegnandos a pagamento ddle spese
relative al’attivita di sorveglianza controllo da parte del Comitato e ad allegare ala notifica copia
di documenti attestanti I'accreditamento, accompagnati dalla relativa traduzione in italiano; nonché
il programma temporale di attivita da svolgere con I'indicazione delle Organizzazioni presso le
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quali sintende operare.

Il pagamento, un anticipo pari a 500 Euro, s intende da effettuarsi prima delle attivita, mentre il
compendio & termine della stessa.

ALLEGATI:
| seguenti alegati sono parte integrante della presente procedura:
Allegato 1 - Criteri per I'accreditamento dei verificatori ambientali - organizzazioni

Allegato 2 - Schema di domanda per |'accreditamento/estensione dell’ accreditamento dei verificatori
ambientali intes come organizzazioni

Allegato 3 - Settori e quote di accreditamento per i verificatori ambientali - organizzazioni

Allegato 4 - Titoli formativi, professondi e scientifici richiesti ai candidati all’ accreditamento come
verificatori Sngoli

Allegato 5 - Schema di domanda per | accreditamento/estensione dell’ accreditamento dei verificatori
ambientai sngoli.
Allegato 6 - Settori e quote per I’ accreditamento del verificatori ambientali singoli

Allegato 7 - Linee guida per le commissioni di esame a fini dell’ accertamento della competenza di
aspiranti verificatori ambientali singoli

10
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ALLEGATO1

CRITERI PER L'ACCREDITAMENTO DEI VERIFICATORI AMBIENTALI -
ORGANIZZAZIONI

a Indipendenzae ohiettivita

1
2.

Ai fini dell’ accreditamento, il Verificatore Ambientale deve essere indipendente e imparziae.

Il Verificatore Ambientale richiedente I’ accreditamento deve dimostrare, ai fini ddl'istruttoria
di cui d punto 2.5, che la sua organizzazione ed il suo personale non sono soggetti ad acuna
pressione commerciade, finanziaria o di atro tipo, che potrebbe influenzarne il giudizio o far
dubitare dell’'imparzidita di giudizio o integritain rgpporto ale attivita svolte.

Le organizzazioni che soddisfano le IAF Guidance (EA-7/02) e i requigti 2.1.2, 2.2.3.2 ddla
UNI CEI EN 45012 rispondono a requisiti del presente punto.

b) Organizzazione

1

c)

Il Verificatore Ambientale richiedente I’ accreditamento deve avere e mettere a disposizione, al
fini ddl’igtruttoria di cui d punto 2.5, un organigramma da cui risultino le responsabilita e la
druttura di funzionamento dell’organizzazione e una dichiarazione concernente lo status
giuridico, la proprieta e le fonti di finanziamento.

La documentazione richiesta deve consentire di individuare:

A. le responsabilita ed i rapporti, illustrati attraverso uno schema organizzativo, fra le
strutture dell'organizzazione € in particolare, i collegamenti esistenti tra le strutture di
verifica e convaida della dichiarazione ambientae;

B. lapresenzadi una competenza ambientale nella posizione di responsabilita decisonde;

C. i ggemi di verifica e convdida ddla dichiarazione ambientale adoperati, incluse le
regole e le procedure applicate per la concessione della convalida stessa.

Nel caso in cui il Verificatore Ambientale faccia parte di una piu grande organizzazione, la
documentazione di cui d punto 2 dovra evidenziare i rapporti esistenti tra il Verificatore
Ambientae ed il resto dell’ organizzazione.

Le organizzazioni che soddisfano la IAF Guidance (EA-7/02) a requisito 2.1 della UNI CEl
EN 45012, rigpondono ai requidti del presente punto.

Personale

1 Il Verificatore Ambientale richiedente |'accreditamento deve avere personale competente
per le funzioni nell'ambito della portata dell'accreditamento e dimostrare capacita per
accertare:

A. [I'ottemperanza a tutte le disposizioni del Regolamento EMAS in particolare quelle
concernenti la politica e il programma ambientde, I'andis ambientale, il
funzionamento dd sstema di gestione ambientale, i process di audit ambientae e
le dichiarazioni ambientali;

B. l'atendibilita dai dati e ddle informazioni incdluse nella dichiarazione ambientae e
I'adeguata trettazione nella medesma di tutti i problemi ambientdi rilevanti
inerenti il Sto.

2. Per lo scopo di cui a punto 1, il Verificatore Ambientale deve avere e mettere a
disposzione documenti relativi dle qudifiche, formazione ed esperienza del suo
personale almeno nei seguenti campi:

A. metodi di audit ambientae
B. process di gestione aziendale;
C.  problemi ambientdi;
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d)

Nota:

ALLEGATO1

D. legidazione e norme in materia, compresi gli orientamenti specifici elaborati ai fini
del Regolamento EMAS;

E.  conoscenze tecniche attinenti ale attivita da esaminare e, in particolare, gli aspetti
riportati nell’ Allegato V, dd Regolamento EMAS.

3. La competenza di cui a punto 1 e le specifiche conoscenze nei campi di cui d punto 2
devono essere supportati da documenti concernenti:
A.  titdli di sudio;
B. cors di formazione /o superamento di specifici esami riconosciuti;
C. epeienzain attivita atinenti gli ambiti di applicazione del Regolamento EMAS.

4. Tutta la documentazione di cui a punti 2 e 3 deve essere conservata, aggiornata e resa
disponibile a fini ddl’istruttoriadi cui a punto 2.5 della presente procedura.

5. Le organizzazioni che soddisfano le IAF Guidance (EA-7/02) d requisito 2.2 della UNI
CEIl EN 45012 rispondono a requisiti contenuti nei punti 2 e 3.

6 | requisiti sopra riportati devono essere soddisfatti anche dal personale di un organismo
esterno che lavori per conto del Verificatore Ambientale, sulla base di uno specifico
rapporto contrattuale.

Procedure

Il Verificatore Ambientale richiedente I’ accreditamento deve avere e mettere a disposizione, ai
fini ddlistruttoria di cui ad punto 2.5 metodologie e procedure di verifica e convaida
documentate, compres sistemi per il controllo dela qudita ddle verifiche effettuate e
disposizioni sulla riservatezza. A ta fine, il richiedente deve dimostrare di rispettare le 1AF
Guidance (EA-7/02) ai requisiti 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7, 2.1.8, 2.1.9 della UNI CEI EN 45012.

Ai fini dell’EMAS, i termini contenuti nella clausole della guida EA-7/02 si riferiscono a
“organismo di certificazione”, “ certificazione del Sstema di Gestione Ambientale” e
“ certificato” devono intendersi sostituiti rispettivamente da: “ verificatore ambientale”,
“verifica e convalida della dichiarazione ambientale” e “dichiarazione ambientale
convalidata” .
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ALLEGATO 2

SCHEMA DI DOMANDA PER L'ACCREDITAMENTO/ESTENSIONE
DELL’ACCREDITAMENTO DEI VERIFICATORI AMBIENTALI INTES COME
ORGANIZZAZIONI

Al Comitato per I'Ecolabd e per I'Ecoaudit
Sezione EMAS Itdia

c/o APAT

ViaVitdiano Brancati, 48

00144 Roma

chiede, a sens del Regolamento EMAS | accreditamento/estensione dell’ accreditamento come
Verificatore Ambientale per le Divisioni NACE di seguito indicate:

A tal fine:

- sSimpegna ad atteners al Regolamento EMAS per cio che riguarda gli obblighi previsti per i
Verificatori Ambientali;

- dichiara di conoscere la procedura per I’ accreditamento, la sorveglianza ed il controllo del
Veificatori Ambientali adottata dal Comitato per I’ Ecolabel e per I’ Ecoaudit - Sezione EMAS
Italig;

- accettadi ateners a quanto stabilito nella citata procedura ed in particolare di:

- ottemperare dle prescrizioni relative ai criteri di accreditamento dei Verificatori Ambientdi
Organizzazioni di cui dl’alegato 1 alla procedura stessa

- accettare di pagare le quote fissate;

- dichiaradi essere disponibile a sostenere visite ispettive presso i propri uffici e nel corso dello
svolgimento delle proprie attivita di verificae convalidadi dichiarazioni ambientali.

Dichiarainoltre:
- di  essere dao  precedentemente  accreditato  nelle  seguenti  Divisoni NACE:
(indicare gli accreditamenti gia ottenuti, anche in dtri Paesi membri, ai sens del Regolamento

EMAS.
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- di aver svolto o di svolgere le seguenti dtre attivita, diverse dala verifica e convalida della
dichiarazione ambientale secondo EMAS:

Allegala seguente documentazione:

1. foglio notizie debitamente compilato (v. appendice al presente schema di domanda);

2. dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’ organizzazione, concernente lo status
giuridico, la proprieta e le fonti di finanziamento ddll’ Organi zzazione stessa;

3. organigramma del’organizzazione con la specificazione del numero degli addetti e dd loro
rapporto di lavoro con I’ organizzazione.

Allega dtresi la documentazione relativa a:

4. I'indipendenzae |’ obiettivita dell’ organizzazione

5. i dgtemi, le metodologie e le procedure di verifica e convalida della dichiarazione ambientale
adoperati, incluse regole e procedure applicate per la concessione della convaida stessa;

6. metodologie e procedure concernenti i Sstemi per il controllo della qudita e disposizioni sulla
riservatezza. Ogni dtro documento che consenta di dimostrare il rispetto delle IAF Guidance
(EA-7/02) ai requisiti 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6, 2.1.7, 2.1.8, 2.1.9 della UNI CEI EN 45012 (v. lettera d
alegato 1 della procedura per I’ accreditamento, la sorveglianza ed il controllo dei Verificatori
Ambientali adottata dal Comitato per I’ Ecolabel e per I’ Ecoaudit - Sezione EMAS Itdia);

7. la competenza de personde coinvolto nelle procedure EMAS e del personde esterno
eventua mente impiegato in tdi attivita

(Firmade legde rappresentante dell’ organizzazione ovvero
di persona da questi specificamente delegata)

NOTE PER LA COMPILAZIONE DELLO SCHEMA DI DOMANDA PER
L'ACCREDITAMENTO/ESTENSIONE DELL'ACCREDITAMENTO DElI VERIFICATORI
AMBIENTALI INTESI COME ORGANIZZAZIONI

- S prega di compilare la presente domanda in stampatello, in tutte le sue parti e con le
informazioni richieste, allegando la documentazione indicata.

- Il Comitato g riserva il diritto di verificare la veridicita di tutte le informazioni riportate e la
documentazione alegata.

Il Comitato e I’APAT garantiscono la massima riservatezza di tutte le informazioni indicate ed

allegate ala presente domanda.
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EMAS
ALLEGATO?2
Appendiceall’ Allegato 2
FOGLIO NOTIZIE
1 Nome dell’ organizzazione:
2 Indirizzo:
Telefono: Fax

5. Numero complessivo del dipendenti e numero di quelli impiegati nella verifica e convaida ddla
Dichiarazione Ambientale:

7. Nome e qualifica della persona specificamente delegata quale Responsabile ddll’ organizzazione
a fini ddl'accreditamento:

8. Nome e qudlifica della persona incaricata dei contaiti con il Comitato Ecolabel Ecoaudit -
Sezione EMAS ltdia

(Firma del legale rappresentante dell’ organizzazione ovvero
di persona da questi specificamente delegata)
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ALLEGATO 3

SETTORI E QUOTE DI ACCREDITAMENTO PER | VERIFICATORI
AMBIENTALI - ORGANIZZAZIONI

1. Settori di accreditamento

L’ accreditamento dei Verificatori Ambientali - organizzazioni € richiesto e concesso per una o
piu divisione dello schema europeo NACE rev. 1.

2. Quoteacaricode Verificatori ambientali - organizzazioni

a.  Spesediistruttoria per il primo accreditamento

L’anmmontare delle spese di igtruttoria € calcolato dall’ APAT e comunicato in via
preventiva all’ Organizzazione richiedente sulla base del rumero di giorni/uomo previsti e
delle spese di trasferta sostenute dalle strutture preposte.

Per I'utilizzo degli ispettori che eseguono I'istruttoria e fissato, per la prima Divisone
NACE di accreditamento, un massmo di 12 giorni/uomo. Tae limite non o essere
superato se non con il consenso dell’ Organizzazione richiedente. |l costo del giorno/uomo
efissato in Euro 750

Nel caso di richiesta di accreditamento per piu Divisoni NACE, I’ utilizzo aggiuntivo di

ispettori € limitato a 6 giorni/uomo per ciascuna Divisione

Le spese di trasferta per gli ispettori sono stabilite in un massimo di Euro 500 a giorno
per persona, con un massimo di Euro 5.000.

b. Quotaannuale
La quota annuale a carico de Verificatori Ambientai - organizzazioni € dabilita ndla
misura del 2% del fatturato dell’ organizzazione relativo ale convalide delle dichiarazioni
ambientdi effettuate nell’anno precedente, con un minimo comungue dovuto di Euro
1.000.

Il versamento deve essere effettuato entro il 31 gennaio di ciascun anno successivo a
quello di accreditamento.

Cc. Spesediistruttoria per I’estensione dell’ accreditamento
L’istruttoria relativa ala domanda di estensione ddll’ accreditamento comporta, di norma,
I"utilizzo di igpettori per un massimo di 6 giorni/uomo per ciascuna Divisione.
Le spese di trasferta per gli ispettori sono stabilite in un massmo di Euro 500 a giorno
per persona, con un massimo di Euro 5.000.

d. Revisionedell’accreditamento e attivita di sorveglianza e controllo
La revisone periodica del’accreditamento comporta il versamento, da parte del
Veificatore Ambientale accreditato, delle spese sopportate dagli  organismi  che
esercitano tale attivita, stabilite nella misura massma corrispondente alo stesso numero
di giorni/uomo impiegati in sede di accreditamento (comprese eventuali estensioni), a cui
S aggiungono le spese di trasferta stabilite in un massmo di Euro 500 d giorno, con un
massimo di Euro 5.000

L’attivita di sorveglianza e controllo non programmata sui Verificatori Ambientali, che
pud essere effettuata in qualsias momento, e svolta dall’ APAT su esplicito mandato del
Comitato, senza oneri per i Verificatori interessati.

3.  Quoteacaricode Verificatori ambientali accreditati presso altro stato membro
operanti in Italia

Le spese di igtruttoria per la sorveglianza e il controllo sui Verificatori Ambientali accreditati
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presso dtro Stato membro sono a carico dei Verificatori interessati entro un tetto massmo

annuo di 8 giorni/uomo, a cui S aggiungono le spese di trasferta sabilite in un massmo di Euro
500 a giorno, con un massmo di Euro 5.000

L’ammontare preventivato delle spese € comunicato dal’ APAT a Veificaore il quae
provvede a loro versamento entro 60 giorni dalla comunicazione. A seguito di tale versamento,
il Comitato dispone o svolgimento ddll’ ativita di contrallo.

4.  Modalita di versamento delle quote
Tutte le quote di cui sopra devono essere versate al’Erario, secondo le moddita indicate

al’art. 14, comma 2, del decreto del Ministro ddll’ambiente 2 agosto 1993, n. 413 e successive
modifiche e integrazioni.
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ALLEGATO4

TITOLI FORMATIVI, PROFESSIONALI E SCIENTIFICI RICHIESTI Al CANDIDATI
ALL'ACCREDITAMENTO COME VERIFICATORI SINGOLI

Il Regolamento EMAS (all. V p.to 5.2.3) subordina I’ accreditamento dei Verificatori singoli ala
dimostrazione ddl possesso, da parte del candidato, di “una competenza e un’ esperienza (p.ti 5.2.1,
522) sufficienti nelle materie tecniche, ambientai e regolamentari pertinenti  al’ oggetto
ddI’ accreditamento, nonché in materia di metodi e procedure di verifica.

Per la dimostrazione di detti elementi, il candidato dovra produrre una documentazione idonea a
comprovare quanto segue.

1. Competenza

a. Istruzionedi base

Gli aspiranti Verificatori Ambientali devono possedere il diploma di laurea. Un titolo di
sudio di grado inferiore € ammesso in presenza di un’adeguata esperienza lavorativa
suppletiva (infra, n. 2).

b. Formazione specifica

Gli aspiranti Verificatori Ambientali devono dimostrare di essere in possesso di un’ adeguata
formazione specifica sui seguenti aspetti (in relazione dle Divisioni NACE per cui e
richiesto I" accreditamento):
o scienzae tecnologia dell’ ambiente;
aspetti tecnici e ambientali relativi ala conduzione degli impianti;
legidazione ambientale;
sistemi di gestione ambientale,
metodi e procedure di audit e di verificaambientale;
conoscenze tecniche attinenti ale attivita da esaminare.

| requisiti di formazione specifica possono essere dimostrati anche mediante attestazioni di
frequenza di cord, con superamento di eventuali esami finali, 0 seminari - svolti durante il
periodo di formazione scolastica o universitaria, 0 successivamente a questa.

In tutti i cas, la Commissione d esame verifichera | effettivo grado di preparazione del
candideti durante il colloquio.

Gli aspiranti Verificatori, qualora abbiano pubblicato articoli scientifici o svolto ricerche
specifiche sugli argomenti precedentemente specificati /o nei campi indicati nel paragrafo
“esperienza specifica’ sono tenuti, a fini di una loro vautazione, ad alegarli dla domanda
di accreditamento.

2. Esperienza
a. Esperienzalavorativa di base

Gli aspiranti Verificatori Ambientali devono possedere ameno 5 anni di esperienza
lavorativa di base. In caso di possesso di titolo di studio di grado inferiore dla laurea
necessaria un’ esperienza lavorativa di base di dmeno 10 anni in presenza di un diploma di
scuola media superiore e di 7 anni in presenza di “laurea breve’.

Tdi limiti potranno essere ridotti di un anno a fronte della presentazione, da parte del
candidato, dell'Attestato di frequenza a cors qudificati per Revisori Ambientdi, nell'ambito
ddle schema di riconoscimento del Comitato Ecolabel Ecoaudit — Sezione EMAS lItdia e
dell’ APAT.

O O O oo
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b. Esperienza specifica

Il candidato deve dimostrare di aver eseguito un numero adeguato di verifiche ispettive
azienddi (in numero non inferiore a sette), redizzate, in applicazione di una norma di legge
o di standard naziondi o internazionae che preveda I’ adozione di forme di autocontrollo da
parte dell’azienda. Il candidato deve dimostrare esperienza specifica in ameno uno de
seguenti  campi: risparmio  energetico, protezione del’ambiente, Sicurezza indudtride,
sdubrita ddle produzioni e dei prodotti industridi, prevenzione degli incidenti e degli
infortuni sul lavoro e smili.

Almeno due delle verifiche citate devono riguardare I’ applicazione di sistemi di ecogestione
e audit ambientale.

3. Indipendenza e obiettivita

Il candidato deve attestare la propria indipendenza Sia rispetto a qualsas pressione
commerciale, finanziaria o di dtro tipo, da rispetto alo svolgimento di funzioni pubbliche di
controllo, che potrebbe influenzarne il giudizio o far dubitare dell’imparzidita di giudizio o
integrita in rapporto ale attivita svolte. In particolare, il candidato deve indicare eventuai sue
fonti di reddito derivanti da attivita di consulenza o di dtro tipo legate a rapporti con imprese
operanti nel campi in cui é richiesto I accreditamento.

4. Procedure

Il candidato deve trasmettere, congiuntamente ala richiesta di ammissone dl’ esame, |
documenti che descrivono la propria metodologia e procedura di verifica e convdida. A ta fine,
il candidato deve dimostrare di rispettare, in particolare, le IAF Guidance (EA-7/02) a requisiti
214,215,216,21.7,2.1.8,2.1.9 dellaUNI CEI EN 45012.

| candidati di cui a punto 3.6, della presente procedura, devono presentare, dl'atto della
domanda, la documentazione di cui a precedenti punti 3 e 4.

5. Candidati in possesso di attestato rilasciato dauna” ScuolaEMAS’

| candidati Verificatori Ambientali singoli di cui a punto 3.6 della presente procedura, devono
presentare all’ atto della domanda solo la documentazione relativa ai precedenti punti 3 e 4.

Nota:

A titolo indicativo, S ritengono ammissibili le esperienze professondi maturate nel contesto
dell’ ottemperanza, da parte di aziende con cui il candidato abbia intrattenuto rapporti di
dipendenza o di consulenza, dle disposizioni contenute nel seguenti provvedimenti e successive
modifiche:

- decreto del Presidente della Repubblica 17 maggio 1988, n. 175;

- legge 9 gennaio 1991, n. 10;

- decreto legidativo 19 settembre 1994, n. 626;

- decreti legidativi 26 maggio 1997, nn. 155 e 156,

nonché nelle normative internaziondi ddla serie UNI-EN-1SO 9000, UNI-EN-1SO 9000/2000,
UNI-EN-1SO 14001 e I’ Agenda X XI locale.
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SCHEMA DI DOMANDA PER L’ACCREDITAMENTO/ESTENSIONE
DELL'ACCREDITAMENTO DEI VERIFICATORI AMBIENTALI SINGOLI.

Al Comitato per I’ Ecolabel e per |’ Ecoaudit

Sezione EMAS Itdia

C/o APAT

Via Vitdiano Brancati, 48

00144 Roma
IMPORTANTE DATI ANAGRAFICI
1.S prega di compilae la [I/La sottoscritto/a:
presente Domanda € 2] NOME € COGNOME........c.ccviueereeieieitecte et eteeeeste et ere et ste e ebeereeneens
modulistica  dlegata, in . .
sampatello, in tutte le sue [INE [0 T WU ] U
pati e con le informazioni | con dOMICIHTIO IN: ...c..ccuiieeiiecicce et
richieste alegando lal ~....
documentazione indicata. Citta ..o, Cap. oo

Tel e, FaX. oo
2 Il Comitato S riserva il indirizzo di posta elettroNiCa: :........cccovveierierierere e
diritto  di VEfiCAre 18 SItOWED f..cviceeceieceeee e eae e
?;]efr(;?rlgggoni dlripor:;nee e :2 Indirizzo c/o il quae s vuole ricevere (se diverso da precedente) la
documentazione allegata. documentazione:
0o (1 47 SRR

3. Il Comitato € I"APAT|Citta.....cccoceviereeieieeieceeie e, CaP. e
garantiscono  la  massma
riwvaezza dl tutte Ie Tel ............................................ FaX .......................................................
informazioni  indicate  ed chiede
dlegae dla presente a sens ded regolamento (CE) n°761/2001 dd 24 mazo 2001,
domanda.

4. Alla domanda deve essere
dlegata la ricevuta dd
pagamento  della  quota
richiesta dalla procedura.

La quota non e soggetta a
rimborso.

I accreditamento/estensione  dell’ accreditamento verificatore
ambientale singolo secondo le modadiita previste dala
“Procedura per I'accreditamento, la sorveglianza ed |l

verificatori ambientai”

come

controllo de

L’ accreditamento/estensione  viene richiesto per le seguenti Divisoni

dichiara

sotto la propria responsabilita, la veridicita di tutte le informazioni riportate
nella presente domanda e I'autenticita dei documenti, pena la decadenza
presente e futura del diritti di ammissione al’esame €/o la revoca
ddl’ accreditamento.

Dichiara, inoltre, di conoscere la Procedura sopra citata e di accettarlain toto.
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Modulo 1 dell’ Allegato 5
1- Competenza

11 ISTRUZIONE DI BASE

Laurea/Diploma I stituto universitario Data di conseguimento
Scuola/Ente

a) dlegare fotocopia de titoli

1.2 ULTERIORITITOLI POSSEDUTI DAL CANDIDATO

Ente Data di conseguimento | Normativa di Certificazione del
riferimento mantenimento

a) dlegare fotocopia dei relativi cetificati, atestati di qualifica e smili della eventuae documentazione
ategtante il mantenimento della qudifica
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Modulo 2 dell’ Allegato 5
1.3 FORMAZIONE SPECIFICA
Corso/Seminario Tema/Argomento Durata (h) [ Anno Organizzaz./Ente

a) dlegare fotocopia del certificato di frequenza e/o superamento di esame del corso di addestramento. Gli
atestati devono essere accompagnati da copia del programmadel corso che ne indichi la durata;

b) tra questi cors rientrano: Cors di Specidizzazione, post e parauniversitari di lunga/media durata,
frequentati successvamente a conseguimento del Diploma ed attinenti il/i settore/i di interesse del

Candidato.
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Modulo 3 dell’ Allegato 5
2- Esperienza

2.1 ESPERIENZA LAVORATIVA DI BASE

Da* ar Societa Settore merceologico | Funzione/Ruolo

a) dlegareil curriculum dettagliato della Esperienza lavorativa di base e Specifica.

[l curriculum dovra essere firmato dal candidato e corredato da documentazione ufficide del o del Datori di
Lavoro atestante le attivita svolte presso strutture organizzate ed i relativi periodi di svolgimento, oppure
supportate da documentazione adeguata quae: lettere di incarico, contratti, e smili (privi della parte
economica)

*) indicare mese e anno
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Modulo 4 dell’ Allegato 5

2.2 ESPERIENZA SPECIFICA

Settore Totale | Giorni Tipo di Numero
mer ceologico/ | giorni in Soc./Unita verificata V.. Ruolo | compone | Normativa di riferimentc| Committente
industriale campo nti GVI

a) Allegare fotocopia di doc. attestante la dimostrazione dei requisiti specificati attinenti le verifiche di cui all’ esperienza specifica

Tde dimostrazione deve essere cogtituita da documenti (copia) che consentano di valutare almeno I’ unita e/o |’ azienda verificata, la durata e la consistenza della
verifica, il ruolo svolto dal candidato durante la stessa, la normativa a fronte della quale € stata eseguita la verifica, il codice di identificazione del rapporto di
verifica che e stato emesso.



NOTA:
Quaora la modulistica alegata dla domanda non fosse sufficiente a contenere le informazioni
richieste s prega di utilizzare fotocopie dei moduli necessari.

Moduli allegati:

1

2
3.
4

L

Istruzione di base e ulteriori titoli
Formazione specifica
Esperienza lavorativa di base
Esperienza specifica

Ulteriori certificazioni

a presente domanda e costituita da n®

di chiusura

Data,

Firma

PROCEDURA PER L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO DEI VERIFICATORI
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Nota di chiusuradell’Allegato 5

n“pag.
n“pag.
n“pag.
n“pag.
npag.

pagine complessive, compresa la presente pagina
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SETTORI E QUOTE PER L’ACCREDITAMENTO DEI VERIFICATORI AMBIENTALI
SINGOLI

1. 1. Settori di accreditamento

L’ accreditamento dei Verificatori Ambientali - singoli € richiesto e concesso per una o piu
Divisoni dello schema europeo NACE rev. 1.

2. Quote a carico dei Verificatori Ambientali — Singoli

a Spese di ammissione all’ esame per il primo accreditamento
Le spese di ammissione al’ esame sono stabilite in Euro 500 per la prima Divisione - per
cui € richiesto I'accreditamento, e in Euro 100 per ogni Divisone - o parte di essa -
successiva.

b. Quota annuale
La quota annuale a carico dei Verificatori singoli e stabilita nella misura dd 2% del
fatturato del Verificatore relativo ale convalide delle dichiarazioni ambientai effettuate
nell’ anno precedente.

Il versamento deve essere effettuato entro il 31 gennaio di ciascun anno successivo a
quello di accreditamento.

C. Spese di ammissione all’esame per |’ estensione dell’ accreditamento

Le spese di ammissione al’esame sono stabilite in Euro 500 per la prima Divisone o
parte di essa - per cui é richiesta |’ estensione dell’ accreditamento, e in Euro 100 per ogni
Divisone - o parte di essa - successiva.

d. Attivitadi sorveglianza e controllo
L’attivita di sorveglianza e controllo sui Verificatori Ambientali singoli operanti in Itaia,
sono svolte dal’ APAT, su esplicito mandato del Comitato, senza oneri per i Verificatori
interessati.

3. Quote a carico dei Verificatori Ambientali, accreditati presso altro stato membro
operanti in Italia

Le spese di istruttoria per la sorveglianza e il controllo sui Verificatori Ambientai accreditati
presso dtro Stato membro sono a carico dei Verificatori interessati entro un tetto massmo
annuo di 8 giorni/uomo, a cui S aggiungono le spese di trasferta stabilite in un massmo di Euro
500 (a giorno), con un massimo di Euro 5.000.

L’ammontare preventivato delle spese € comunicato dall’ APAT d Verificatore il quale
provvede a loro versamento entro 60 giorni dalla comunicazione. A seguito di tale versamento,
il Comitato dispone lo svolgimento ddll’ ativita di controllo.

4. Modalita di versamento delle quote

Tutte le quote di cui sopra devono essere versate al’Erario, secondo le modalita indicate
al’art. 14, comma 2, de decreto del Ministro dell’ ambiente 2 agosto 1993, n. 413 e successive
modifiche ed integrazioni.



f PROCEDURA PER L'ACCREDITAMENTO, LA SORVEGLIANZA ED IL CONTROLLO DEI VERIFICATORI
"’ AMBIENTALI - Rev. 5del 5 dicembre 2003

ALLEGATO7

LINEE GUIDA PER LE COMMISSIONI DI ESAME Al FINI DELL’ACCERTAMENTO
DELLA COMPETENZA DI ASPIRANTI VERIFICATORI AMBIENTALI SINGOLI

1. Notametodologica preiminare

Gli argomenti di seguito elencati sono stati individuati per fornire ai candidati un orientamento di
massma sulle materie la cui conoscenza rappresenta il patrimonio culturale generde de
Verificatore ambientale singolo.

L’ accertamento, da parte dei componenti delle commissioni di esame, del possesso di tae cultura
generale non deve quindi avvenire attraverso la verifica della puntuale conoscenza da parte del
candidati di tutti i temi elencati nel documento, ma piuttosto attraverso I’ accertamento che
nella sostanza abbiano la capacita di svolgere la funzione di Verificatore Ambientale secondo |
Regolamento EMAS, nel settori per i qudi e richiesto I’ accreditamento.

La Commissione puo decidere di far precedere il colloquio da una prova scritta consistente in
test, un esercizio su caso pratico, una smulazione di una fase della verifica o dtro.

2. Requisti di competenza

a. Competenze generali

Il Verificatore ambientae deve dimostrare preliminarmente di avere familiarita con i seguenti
elementi:

Regolamento EMAS (CE) 761/2001

Raccomandazioni della Commissione 2001/680/CE de 7/9/2001

Raccomandazione della Commissione 2003/532/CE dd 5/7/2003

Decisioni della Commissione 2001/681/CE ddl 7/9/2001

funzioni del Verificatore (dl. V del Regolamento EMAS)

politica ambientale, obiettivi e programmi

sistemi di gestione ambientae

o prass di buonagestione

O O 0O O O 0o

b. Agpetti datrattare nell’audit ambientale

Il Regolamento EMAS definisce I'audit ambientale come uno strumento di gestione
comprendente una valutazione sistematica, documentata, periodica ed obiettiva ddl’ efficienza
dell’ Organizzazione, del sistema di gestione e de process, dedtinati ala protezione
dell’ambiente, a fine di facilitare il controllo di gestione delle prass che possono avere un
impatto sull’ ambiente e di vautare la conformita dle politiche ambientai aziendali.

| requisti relativi dl’ audit ambientale sono esposti in dettaglio nell’dlegato |1 d Regolamento
EMAS.
Le conoscenze richieste a Verificatori Ambientali in relazione ala conduzione ddl’ audit
ambientale devono quindi comprendere i seguenti aspetti:
o Obiettivi
Campo di applicazione
Organizzazione e risorse
Pianificazione e preparazione
Conduzione ddlI’ audit
Rapporto di audit e conclusioni
Verificadd completamento e dell’ efficacia delle azioni correttive adottate
Frequenza degli audit

Il Verificatore Ambientale deve dimostrare in questo campo conoscenza degli aspetti
specidigtici descritti negli alegati | ell dedl Regolamento EMAS.

O O OO0 0O O Oo
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c. Gestione aziendale
Possedere competenza nella “ gestione aziendal€” significa avere la conoscenza completa dei
process decisiondi ed operativi in una azienda. Cio comprende lineamenti di base di:
o metodi di gestione e di pianificazione
metodi di verifica e correzione
forme di organizzazione dell’ azienda
funzionamento delle strutture operative
sistemi di gestione
E atresi richiesta conoscenza di gestione del personade, comunicazione, formazione e
sviluppo, compres i seguenti elementi:
o sdezione dd personae ed attribuzione di incarichi
o dgtemi aziendai di comunicazione, informazione, motivazione ed incentivazione
o provvedimenti di formazione aziendae.

| requisti specifici relativi dla sruttura ed a funzionamento del sstema di gestione
ambientale a sens del Regolamento EMAS sono stabiliti nell’ dlegato | e nell’dlegato 1l &
Regolamento stesso e debbono essere conosciuti a fondo. 1l candidato deve essere in grado di
dtuare quanto previso nd regolamento in relazione dla politica, a programmi ed agli
obiettivi ambientali per un’organizzazione ed essere in grado di verificare la previsione di
risorse necessarie per |’ attuazione ed il mantenimento del sstemadi gestione ambientale.

E’' richiesta la conoscenza ddll’ organizzazione di un’impresa, con particolare riferimento alle
funzioni di assegnazione di compiti e responsabilita e della documentazione interna.

O O O O

d. Aspetti ambientali specifici dell’azienda
E' richiesta una conoscenza specifica per quanto riguarda gli aspetti ambientali, diretti e
indiretti, specifici  del’Organizzazione (per | settori per i quai viene richiesto
I’accreditamento) con riferimento dle prestazioni ambientali ed a potenzidi impatti
ambientali.
Cio include in particolare la conoscenza di:
o impatti anbientdi tipici delle attivita
metodi per prevenire e minimizzare I’ inquinamento ambientale
misure per la prevenzione degli incidenti
valutazione dei fluss di materiali ed energia ndl’ azienda
responsabilita civili e pendi dei dirigenti d'aziendain relazione ai rispettivi incarichi
funzioni e contenuti delle istruzioni aziendali per |a protezione ddll’ ambiente
metodi per I'accertamento e la valutazione degli aspetti ambientdi (alegato VI d
Regolamento EMAYS).

O OO0 O O O

e. Aspetti tecnici collegati con le attivita sottoposte a verifica

In quest’ambito, I’ attenzione degli esaminatori deve concentrars sulle conoscenze tecniche
tipicamente connesse con i settori per i quai il candidato ha presentato domanda di
accreditamento.

A seconda del settori richiesti, egli deve dimostrare la conoscenza dei process e delle attivita
che possono avere un impatto sull’ ambiente. L’esame quindi verte in particolare sui seguenti
aspetti (in quanto agpplicabili):

CONSERVAZIONE DELLE RISORSE

Progettazione e sviluppo di process che limitano I’ uso di materie prime
Progettazione e sviluppo di process di produzione con ridotta quantita di rifiuti
Provvedimenti per lariduzione, I’eliminazione ed il riutilizzo in azienda dei rifiuti
Provvedimenti per ridurre il consumo di acqua e per il suo uso razionale
Trattamento dell’ acqua di scarico

Sistemi per il contenimento di acqua antincendio / aree di contenimento
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Provvedimenti per il risparmio energetico

CONTROLLO DELLE EMISSIONI

Provvedimenti per lariduzione delle emissoni negli impianti di produzione
Provvedimenti per il controllo dellaquaitaddl’aria

Controllo del rumore

Eliminazione di dtri fastidi (odori, illuminazione, radiazioni, vibrazioni)
PROTEZIONE DEL SUOLO

Provvedimenti per evitare la contaminazione del suolo

Provvedimenti per evitare pericoli nel caso di contaminazione del suolo
Indagini e bonifiche

RIDUZIONE E SMALTIMENTO DEI RIFIUTI

Prevenzione

Logidtica

Trattamento

Recupero

Smdtimento

Rifiuti che richiedono speciae monitoraggio

Moddli per laraccoltadei rifiuti

PROTEZIONE AMBIENTALE DURANTE L' IMMAGAZZINAMENTO ED IL TRASPORTO
Materie prime

Prodotti

Rifiuti

Sostanze pericolose

PREVENZIONE DI INCIDENTI CHE DANNEGGIANO L’ AMBIENTE

Tecniche di prevenzione

Tecniche di limitazione

SISTEMI PER ACCERTARE, VALUTARE E REGISTRARE GLI IMPATTI AMBIENTALI
Andis

Metodi di misura

Statistiche
Costi-benefici

ALTRI ELEMENTI RIGUARDANTI IL SISTEMA DI GESTIONE AMBIENTALE

Marketing

Organizzazione dédle ativita non indugtridi
Sdlezione dei fornitori

Savizi dlacdlientda

Formazione del personae

Comunicazione

Azioni promoziondi e di senghilizzazione

Requisiti derivanti da leggi e norme ambientali

L’esame s concentrerain particolare sui seguenti argomenti:
legidazione ambientale e suoi collegamenti con settori legidativi contigui

legidazione ambientae dell’Unione europea in relazione con la legidazione ambientde

nazionae e regionale
legidazione sul controllo delle immissioni
legidazione sulle acque
legidazione sui rifiuti
legidazione sulla protezione dd suolo



g.

Nota:
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legidazione sulla sicurezza ddl lavoro

legidazione sulla gestione dd rischio di incidente rilevante e delle sostanze pericolose
legidazione sulla vautazione di impatto ambientae

obblighi dell’ operatore:

- obblighi autorizzativi e IPPC

- obblighi di documentazione (registro di ingtallazione, registro delle emissioni, registro
aziendde, regidrazione della gestione de rifiuti, bilancio dei fluss di materia,
manuale e registro di impianto)

- obblighi di ispezione (auto monitoraggio, ispezioni/misure/andis inizidi e periodiche
di sogtanze, emissioni, acque reflue, rifiuti, (registrazione di) misure in continuo,
ispezioni al’impianto a sens della legidazione sulle acque).

- monitoraggio ddl’impianto (evitare incidenti ndl’impianto, limitare il loro impatto,
provvedimenti da prendere nell’ evenienza [ad es. piano di dlarme])

- obblighi di denuncia (procedure di notifica, comunicazioni, dichiarazioni di
emissione)

- obblighi ddl'impresa (responsabilita della direzione aziendde, delega degli obblighi,
linee di responsabilita, funzioni consultive [dirigenti dell’ azienda], norme relaive ad
aziende <specididtiche, documentazione dell’ organizzazione sulle prestazioni
ambientdi, coinvolgimento del personale nelle prestazioni ambientali)

Requisiti relativi a entita registrabili non appartenenti al settore industriale

In quest’ambito I’ attenzione degli esaminatori deve concentrars sulla conoscenza dell’ All. 1
“Orientamenti sulle entita che possono essere registrati EMAS’ dla decisone dela
Commissione 2001/681/CE e sulla capacita di individuare e sviluppare tutti gli elementi che,
per la specifica entita oggetto della richiesta di convalida, derivano ddla applicazione de
concetti connessi agli impatti ambientali diretti ed indiretti ed dla vautazione dela loro
sgnificaivita

A titolo indicativo, s ritengono anmissbili le esperienze professondi maturate nel contesto
dell’ ottemperanza, da parte di aziende con cui il candidato abbia intrattenuto rapporti di
dipendenza o di consulenza, dle disposizioni contenute nel seguenti provvedimenti e
successive modifiche:

- decreto del Presidente della Repubblica 17 maggio 1988, n. 175;

- legge 9 gennaio 1991, n. 10;

- decreto legidativo 19 settembre 1994, n. 626;

- decreti legidativi 26 maggio 1997, nn. 155 e 156,

nonché ndle normative internazionai ddla serie UNI-EN-ISO 9000, UNI-EN-1SO
9000/2000, UNI-EN-ISO 14001 e |’ Agenda X XI locale.





