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DISCIPLINARE DI AFFIDAMENTO 

OGGETTO: Servizio di consulenza e intermediazione assicurativa (brokeraggio) per le coperture 
assicurative di ISPRA  
CIG: A03333371C 
AD n. 025/2023/AGP-GAR 
 
La presente procedura è indetta con determinazione n. 9439 del 22/12/2023, ed ha ad oggetto 

l’affidamento del servizio di consulenza e intermediazione assicurativa (brokeraggio) per le 

coperture assicurative di ISPRA. 

L’affidamento è disposto ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b del D.lgs. n. 36/2023. 

Costituiscono parte integrante del presente disciplinare i seguenti allegati: 

- Capitolato Speciale (All. 1);  

- Schema di documento di stipula (All. 2); 

- Dichiarazione riservata alle micro/piccole/medie imprese (All. 3); 

- Informativa sul trattamento dei dati personali (All. 4); 

- Comunicazione del conto corrente dedicato (All. 5);  

- Impegno all’applicazione del contratto collettivo (All. 6); 

 

Il valore massimo stimato dell’affidamento è pari € 7.500 (euro settemilacinquecento/00). 

Ai suddetti importi si applica l’IVA nella misura di legge. 

Non sussistono rischi da interferenze. 

 

L’Appaltatore garantisce l’applicazione del CCNL: brokeraggio assicurativo, salva l’indicazione di un 

diverso contratto collettivo con tutele equivalenti. 

Codesta Società è invitata a presentare tramite piattaforma telematica disponibile all’indirizzo 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_ispra entro il giorno 15/01/2024 alle ore 12, la 

documentazione elencata nel paragrafo 2 del presente disciplinare. 

La partecipazione alla procedura e la presentazione della relativa offerta è da intendersi quale 

accettazione integrale ed incondizionata di tutte le condizioni e prescrizioni contenute nel presente 

disciplinare e negli allegati, nonché di tutta la ulteriore documentazione ufficiale.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

1. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E AVVALIMENTO 

L’affidamento è disposto previa verifica del possesso dei requisiti, già dichiarati in sede di 

presentazione del preventivo dall’operatore economico, e segnatamente: 
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A. Requisiti di carattere generale: insussistenza di una causa di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 

del Codice; 

B. Requisiti di carattere speciale: 

1. idoneità professionale di cui all’art. 100, comma 1, lett. a) del Codice: iscrizione nel 

registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 

commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali per 

un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto; 

2. di capacità tecnica e professionale, in particolare iscrizione da almeno tre anni nel 

Registro Unico degli Intermediari Assicurativi e Riassicurativi sez. B) “mediatori di 

assicurazione e riassicurazione, altresì denominati broker” (di cui all’art. 109 del D.Lgs. 

209/2005 e s.m.i. ed ai Regolamenti ISVAP (ora IVASS) n. 5/2006 e s.m.i.); 

3. aver svolto almeno tre servizi di brokeraggio assicurativo a favore di Pubbliche 

Amministrazioni. 

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, l’affidatario può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e 

strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il 

possesso dei requisiti di ordine speciale. Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di 

ordine generale, dell’iscrizione alla Camera di commercio.  

L’ausiliario deve possedere i requisiti di ordine generale, i requisiti di ordine speciale oggetto di 

avvalimento e impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a 

mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse oggetto di avvalimento.  

L’impresa ausiliata allega il contratto di avvalimento, firmato digitalmente dalle parti. 

Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di 

ordine speciale, l’impresa ausiliata sostituisce l’ausiliario entro dieci giorni decorrenti dal 

ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente l’affidatario 

produce i documenti richiesti per l’avvalimento.  

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, 

la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento 

tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. 

L’affidatario deve indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena la revoca 

dell’affidamento.  

 

2. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

La documentazione da presentare ai fini dell’affidamento è la seguente: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
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1. Pass rilasciato in seguito a registrazione al sistema FVOE dell’ANAC secondo le istruzioni 

reperibili alla pagina https://www.anticorruzione.it/-/fascicolo-virtuale-dell-operatore-

economico-fvoe; 

2. Garanzia definitiva, a scelta dell’operatore economico, sotto forma di cauzione o 

fideiussione, secondo le modalità di cui al successivo paragrafo 3); 

3. Eventuale dichiarazione riservata alle micro/piccole/medie imprese (All. 3) ai fini della 

riduzione della misura della garanzia definitiva; 

4. Eventuale documentazione comprovante il diritto alle riduzioni della garanzia definitiva, 

come descritte nel paragrafo 3); 

5. Impegno all’applicazione del contratto collettivo (All. 6);   

6. Comunicazione dei dati concernenti la tracciabilità dei flussi finanziari (All. 5); 

7. Informativa sul trattamento dei dati personali sottoscritta digitalmente per presa visione (All. 

4); 

8. Contratto di avvalimento (eventuale). 

Al fine di consentire la verifica dei requisiti di capacità tecnica professionale, l’operatore economico 

è altresì tenuto alla produzione di idonea documentazione, ossia alternativamente: 

- certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione;  

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture 

quietanzate ovvero dei documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse. 

La stazione appaltante escluderà l’operatore economico, in qualunque momento della procedura, 

qualora risulti trovarsi, a causa di atti compiuti o omessi prima e nel corso della procedura in una 

delle situazioni di cui agli artt. 94 e 95 del Codice. 

B) OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica è sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da un procuratore 

legittimato alla firma. Nel caso di procuratore legittimato alla firma, dovranno essere presentate, in 

originale od in copia autenticata, la procura generale o speciale attestanti i relativi poteri, ove gli 

stessi non risultino dalla visura camerale. 

3. GARANZIA DEFINITIVA  

Per la sottoscrizione del contratto, l'affidatario costituisce una garanzia, a sua scelta, sotto forma di 

cauzione o fideiussione pari al 5 per cento dell'importo contrattuale. 

La garanzia definitiva è costituita a favore dell’ISPRA alternativamente: 

- con fideiussione rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di 

solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività, oppure dagli 

https://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2023_0036.htm#094
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intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all'art. 106 del testo unico delle leggi in materia 

bancaria e creditizia, di cui al decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in 

via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione 

contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’apposito albo e che abbiano i 

requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa; 

- con cauzione mediante bonifico intestato a: ISPRA, BANCA POPOLARE DI SONDRIO, IBAN: 

IT62X 05696 03211 0000 7100 0X00; Causale: Cauzione definitiva a titolo di pegno - Società 

……….. – P.IVA. ………. AD n 025/2023/AG GAR - Servizio di consulenza e intermediazione 

assicurativa (brokeraggio) per le coperture assicurative di ISPRA. 

In alternativa al bonifico, sono altresì ammessi gli altri strumenti e canali di pagamento elettronici 

previsti dall’ordinamento. 

La garanzia fideiussoria è conforme allo schema-tipo approvato con il decreto ministeriale 16 

settembre 2022, n. 193, emessa e firmata digitalmente ed altresì verificabile telematicamente 

presso l’emittente.  

Ai sensi dell’art. 106, comma 8, del Codice, l’importo della garanzia è ridotto nei termini di seguito 

indicati:  

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme 

europee della serie UNI CEI ISO 9000.  

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese. Tale 

riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a).  

La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell'affidamento. 

4. STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata in modalità elettronica ai sensi dell’art. 18, c. 1 

del Codice. 

Il contratto è esente dall’imposta di bollo. 

Ai fini dell’assolvimento dell’obbligo di cui all’art. 3 (Tracciabilità dei flussi finanziari) del D.lgs. n. 

136/2010, l’ISPRA effettua i pagamenti sul conto corrente indicato dall’operatore nel modello 

allegato. 

L’affidatario s’impegna comunicare alla stazione appaltante la variazione, delle generalità e del 

codice fiscale delle persone delegate ad operare sul conto corrente dedicato entro sette giorni. 

5. INFORMAZIONI 

Il Responsabile Unico del Progetto è il dr. Martino Toscano. 

Il termine, il luogo e le modalità per l’esecuzione della prestazione, nonché i termini e le modalità di 

pagamento sono indicati nel documento Capitolato Speciale. 
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Per eventuali informazioni l’operatore economico può utilmente servirsi della piattaforma 

telematica sezione chiarimenti o in alternativa inoltrare una email all’indirizzo   

gare@isprambiente.it indicando nell’oggetto “AD n. 025/2023/AGP-GAR – Servizio di consulenza e 

intermediazione assicurativa (brokeraggio) per le coperture assicurative di ISPRA”. 

Per le controversie derivanti dalla presente procedura è competente il Tribunale Amministrativo del 

Lazio.  

 

Il Responsabile Unico del Progetto 

 Dr. Martino Toscano 
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