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DISCIPLINARE DI AFFIDAMENTO 

OGGETTO: Servizio di progettazione e sviluppo di sistema per la gestione digitale delle decisioni 
del Consiglio del SNPA e delle documentazioni delle attività delle articolazioni operative del SNPA 
CIG Z6035D979D  
CUP I81C21000010005 
TD  n. 04/2022/AGP-GAR 
MEPA ID 3020887 
 
La presente procedura è indetta con determinazione n. 2233/DG del 12 aprile 2022 ai sensi dell’art. 
1, comma 2, lett. a) del D.L. n. 76/2020 convertito con L. 120 dell’11 settembre 2020, ha ad oggetto 
l’affidamento del servizio di progettazione e sviluppo di sistema per la gestione digitale delle 
decisioni del Consiglio del SNPA e delle documentazioni delle attività delle articolazioni operative 
del SNPA. 

Costituiscono parte integrante del presente disciplinare i seguenti allegati: 

- Capitolato Tecnico (All. 1);  

- Schema di documento di stipula (All. 2); 

- Dichiarazione riservata alle micro/piccole/medie imprese (All. 3); 

- Informativa sul trattamento dei dati personali (All. 4); 

- Dichiarazione assolvimento imposta di bollo (All. B); 

- Comunicazione del conto corrente dedicato, ai sensi dell’art. 3 della Legge del 13 agosto 
2010, n. 136, in materia di obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari (All. A). 

Codesta Società è invitata a presentare, avendo cura di inviare esclusivamente tramite portale 
telematico del mercato elettronico della pubblica amministrazione (MEPA) gestito da CONSIP S.p.A., 
entro le ore 18:00 del giorno 30/06/2022, la documentazione richiesta. 

Il valore complessivo dell’affidamento è pari a euro 39.900,00, così suddiviso: 

 30.000,00 euro, per il servizio di progettazione e sviluppo;  
 9.000,00 euro, per il servizio di manutenzione triennale;  
 900,00 euro, per l’eventuale attivazione della clausola di revisione del prezzo ex art. 29, 

comma 1, lett. a) del decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4; 

L’IVA è dovuta nella misura di legge.  

Non sono previsti costi di sicurezza derivanti da DUVRI. 
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La partecipazione alla procedura e la presentazione della relativa offerta da parte dell’operatore 
economico è da intendersi quale accettazione integrale ed incondizionata di tutte le condizioni e 
prescrizioni contenute nei predetti allegati, nel presente disciplinare, ivi compreso il Patto di 
integrità, nonché di tutta la ulteriore documentazione ufficiale. 

 

1. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

L’affidamento è disposto previa verifica del possesso dei requisiti, già dichiarati in sede di indagine 
di mercato dall’operatore economico, e segnatamente: 

A. Requisiti di carattere generale: insussistenza dei motivi di esclusione ai sensi dell’art. 80 del 
D. Lgs. n. 50/2016; 

B. Requisiti di carattere speciale: 

1. idoneità professionale di cui all’art. 83, c. 1 lett. a) D. Lgs. n. 50/2016: iscrizione al registro 
della Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 
commissioni provinciali per l’artigianato o presso competenti ordini professionali; 

2. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

L’operatore economico, in possesso dei requisiti, dovrà procedere all’upload sulla piattaforma 
telematica disponibile sul portale acquistinrete della seguente documentazione: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

1. Garanzia definitiva, a scelta dell’operatore economico, sotto forma di cauzione o fideiussione, 
secondo le modalità di cui al successivo paragrafo 3), salvo il miglioramento del prezzo offerto 
di cui all’art. 103, c. 11, del D. Lgs. n. 50/2016; 

2. Eventuale dichiarazione riservata alle micro/piccola/media imprese (All. 3); 

3. Eventuale documentazione comprovante il diritto alle riduzioni della cauzione definitiva, di 
cui all’art. 93 del D.lgs. n. 50/2016; 

4. Dichiarazione di assolvimento dall’obbligo di pagamento dell’imposta di bollo (All. B) o copia 
dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle entrate per l’assolvimento in modalità 
virtuale; 

5. Informativa sul trattamento dei dati personali sottoscritta digitalmente per presa visione (All. 
4); 

6. Comunicazione dei dati concernenti la tracciabilità dei flussi finanziari (All. A); 

7. Dettaglio dei prezzi unitari (solo in caso di miglioramento del prezzo). 
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La stazione appaltante escluderà l’operatore economico, in qualunque momento della procedura, 
qualora risulti trovarsi, a causa di atti compiuti o omessi prima e nel corso della procedura in una 
delle situazioni indicate nell’art. 80, comma 6, del D.lgs. n. 50/2016. 

Il RUP, preliminarmente, procederà a verificare la completezza e la regolarità della 
“Documentazione Amministrativa”.  

È facoltà della stazione appaltante ricorrere ad un seggio di gara per tali attività. 

B) L’OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico per la sottoscrizione del contratto deve porre in essere, alternativamente, 
a sua scelta, uno dei seguenti adempimenti: 

A. (NEL CASO IN CUI L’OPERATORE ECONOMICO SCELGA DI NON OFFRIRE UN MIGLIORAMENTO 
DEL PREZZO) conferma dell’importo offerto in sede di indagine di mercato trasmesso alla 
stazione appaltante con pec prot. n. 2826 del 26/01/2022 , e costituzione della garanzia 
definitiva prevista dall’art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016, sotto forma di cauzione o fideiussione 
bancaria o assicurativa con le modalità di cui all’art. 93, c. 2 e 3, nella misura del 10% 
dell’importo complessivo dell’appalto al netto di IVA, ossia per un importo pari a euro 3.900,00 
(tremilanovecento/00), salve le riduzioni di cui nel prosieguo; 

B. IN ALTERNATIVA (NEL CASO IN CUI L’OPERATORE ECONOMICO SCELGA DI OFFRIRE UN 
MIGLIORAMENTO DEL PREZZO): Miglioramento del prezzo di aggiudicazione, con conseguente 
esonero dalla costituzione della garanzia definitiva, come previsto dall’art. 103, comma 11, del 
D. Lgs. N. 50/2016. A tal fine, l’operatore economico presenta un’offerta migliorativa 
dell’importo posto a base dell’affidamento. 

Il miglioramento del prezzo di aggiudicazione deve essere in misura non inferiore allo 0,5% per 
cento. Tale percentuale è da considerarsi inderogabile. Diversamente l’operatore economico è 
tenuto a presentare la cauzione definitiva.  

Ove l’operatore economico opti per il miglioramento del prezzo, si chiede di esplicitare, oltre 
l’importo complessivo del servizio, così come migliorato, anche il dettaglio dei singoli prezzi unitari 
migliorati rispetto alle voci indicate nella offerta del 17 gennaio 2022. 

L’offerta economica è sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa o da un procuratore 
legittimato alla firma. Nel caso di procuratore legittimato alla firma, dovranno essere presentate, in 
originale od in copia autenticata, la procura generale o speciale attestanti i relativi poteri, ove gli 
stessi non risultino dalla visura camerale. 

3. GARANZIA DEFINITIVA  

L’operatore economico per la sottoscrizione del contratto deve costituire, una garanzia, denominata 
"garanzia definitiva", ai sensi dell’art. 103 del D. Lgs. n.  50/2016, a sua scelta, secondo una delle 
seguenti modalità: 
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- in contanti, con bonifico, in assegni circolari o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato 
al corso del giorno del deposito, presso una qualunque sezione di tesoreria provinciale o 
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice; 

- attraverso bonifico intestato all’Istituto tesoriere dell’ISPRA: ISPRA Banca: BNL GRUPPO 
BNP PARIBAS; IBAN: IT67 P010 0503 3820 0000 0218 550; Causale: Cauzione definitiva – – 
Società ……. – P.IVA. ………. Procedura n. -----  - Servizio/Fornitura relativo a …………………; 

- con garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 
requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività ovvero 
rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui all’art. 106 del D. Lgs. n. 385/93 che 
svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a 
revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 
del D. Lgs. 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla 
vigente normativa bancaria assicurativa. 

La garanzia fideiussoria deve essere conforme agli schemi tipo individuati dal Decreto 19 gennaio 
2018, n. 31. 

Si evidenzia che la fideiussione deve essere sottoscritta in modalità digitale sia dal soggetto in 
possesso dei poteri necessari per impegnare l’istituto bancario/assicurativo che dal legale 
rappresentante o delegato dell’operatore economico. 

La fideiussione deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2, c.c., nonché l’operatività 
della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

L’importo della garanzia è pari al 10 per cento dell'importo contrattuale. 

L’importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, come previsto dall’art. 93, c. 7, del D. Lgs. n. 
50/2016, è ridotto del 50 per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi 
accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN 
ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI 
CEI ISO 9000. Si applica la riduzione del 50 per cento, non cumulabile con quella di cui al primo 
periodo, anche nei confronti delle microimprese, piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di 
operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie 
imprese. 

Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo 
è ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per gli operatori 
economici in possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi 
del regolamento (CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, 
o del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI 
EN ISO 14001. Nei contratti relativi a servizi o forniture, l’importo della garanzia e del suo eventuale 
rinnovo è ridotto del 20 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e 
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secondo, per gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano 
almeno il 50 per cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di 
qualità ecologica dell’Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del 
Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009. Nei contratti relativi a lavori, servizi o 
forniture, l’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 15 per cento anche 
cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo, secondo, terzo e quarto per gli operatori 
economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN ISO 
14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 
14067. Per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, l’operatore economico segnala, in sede 
di offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 
Nei contratti di servizi e forniture, l’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 
30 per cento, non cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici 
in possesso del rating di legalità e rating di impresa  o della attestazione del modello organizzativo, 
ai sensi del decreto legislativo n. 231 del 2001, o in possesso di certificazione della parità di genere 
di cui all’articolo 46-bis del decreto legislativo 11 aprile 2006, n. 198 o di certificazione social 
accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute 
dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante 
il sistema di gestione dell’energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di operatività in 
qualità di ESC (Energy Service Company) per l’offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli 
operatori economici in possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione 
della sicurezza delle informazioni. 

In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata sull’importo che 
risulta dalla riduzione precedente. Le percentuali di riduzione pertanto non si sommano. 

La mancata costituzione della garanzia determina la decadenza dell'affidamento. 

4. PATTO DI INTEGRITA’ 

1. I contraenti conformano i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e 
correttezza, nonché all’espresso impegno anti-corruzione di non offrire, accettare o richiedere 
somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa, vantaggio o beneficio, sia direttamente che 
indirettamente, tramite intermediari, al fine dell’assegnazione dell’appalto/dell’accordo quadro e/o 
al fine di distorcerne la relativa corretta esecuzione.  

2. Il personale dell’Ispra, impiegato ad ogni livello nell’espletamento delle procedure del 
presente affidamento e nel controllo dell’esecuzione del relativo contratto stipulato, è consapevole 
del presente Patto di Integrità, il cui spirito condivide pienamente, nonché delle sanzioni previste a 
suo carico in caso di mancato rispetto di esso.  

3. L’Ispra si impegna a rendere pubblici i dati più rilevanti riguardanti le gare come previsto 
dalla Legge n. 190/2012 e dal D. Lgs 33/2013. 
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4. L’Affidatario dichiara che non sussistono conflitti di interesse, ai sensi dell’art. 42 del D.Lgs. 
n. 50/2016, rispetto ai soggetti intervenuti nella procedura di affidamento e che si impegna a 
comunicare qualsivoglia conflitto di interesse dovesse insorgere nella fase esecutiva dell’appalto. 

5. L’Affidatario si impegna a segnalare all’Ispra qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o 
distorsione nelle fasi di svolgimento dell’affidamento e/o durante l’esecuzione 
dell’appalto/dell’accordo quadro, da parte di ogni interessato o addetto, o di chiunque possa 
influenzare le decisioni relative all’affidamento in oggetto.  

6. L’Affidatario si impegna a segnalare all’Ispra qualsiasi situazione di conflitto di interessi, 
anche potenziale, ai sensi dell’art. 6-bis della L. n. 241/1990, e qualsivoglia ulteriore causa ostativa 
prevista dalla normativa vigente che insorga nella fase esecutiva del contratto. Si impegna, altresì, 
ad astenersi prontamente da qualunque atto e/o comportamento dal quale possa derivare un 
conflitto di interesse. 

7. L’Affidatario attesta altresì che non si è accordato con altri partecipanti alla indagine di 
mercato per limitare con mezzi illeciti la concorrenza.  

8. L’Affidatario si impegna a rendere noti, su richiesta dell’Ispra, tutti i pagamenti eseguiti e 
riguardanti il contratto.  

9. L’Affidatario si impegna a rispettare le disposizioni di cui al Decreto del Presidente della 
Repubblica 16 aprile 2013, n. 62 “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti 
pubblici, a norma dell’articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165”, il quale definisce i 
doveri minimi di diligenza, lealtà, imparzialità e buona condotta che anche i prestatori di beni e 
servizi per la pubblica amministrazione sono tenuti ad osservare. 

10. L’Affidatario e accetta che, nel caso di mancato rispetto degli impegni anticorruzione assunti 
con questo Patto di Integrità ai precedenti punti potranno essere applicate le seguenti sanzioni, 
secondo la gravità della violazione accertata. 

5. STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata in modalità elettronica per mezzo di 
apposizione di firma digitale ai sensi dell’art. 32, c. 14 del D. Lgs. n. 50/2016. 

Ai fini della stipulazione del contratto l’operatore economico provvederà al pagamento dell’imposta 
di bollo, in misura di euro 16,00 per ogni foglio, comprensivo di quattro facciate ai sensi dell’art. 3, 
c. 1, del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, secondo una delle seguenti modalità: 

- acquisto del contrassegno telematico presso i rivenditori autorizzati e presentazione della 
dichiarazione di assolvimento del pagamento dell’imposta di bollo (All. B);  

- in alternativa, mediante versamento dell’imposta in modalità virtuale e presentazione della 
copia dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate ai fini dell’assolvimento del 
pagamento dell’imposta di bollo in detta modalità. 
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Si rappresenta a riguardo che il mancato assolvimento dell’imposta di bollo nei termini sopra indicati 
comporterà l’invio della relativa documentazione all’Agenzia delle Entrate, ai fini della 
regolarizzazione ai sensi dell’art. 31 del d.P.R. n. 642/1972, con conseguente irrogazione di sanzioni 
a carico dell’impresa. 

Ai fini dell’assolvimento dell’obbligo di cui all’art. 3 (Tracciabilità dei flussi finanziari) del D.Lgs. n. 
136/2010, l’ISPRA effettua i pagamenti sul conto corrente nel modello allegato (All. A). 

In particolare, l’affidatario s’impegna comunicare alla stazione appaltante la variazione, delle 
generalità e del codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi entro sette giorni. 

Ai sensi dell’art. 209, comma 2, del D.Lgs. n. 50/2016, il contratto non conterrà la clausola 
compromissoria relativa alle controversie sui diritti soggettivi derivanti dall’esecuzione del 
contratto. 

6.  INFORMAZIONI 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il dr. ssa Mariaconcetta Giunta 

Il termine, il luogo e le modalità per l’esecuzione della prestazione, nonché i termini e le modalità di 
pagamento sono indicati nel documento Capitolato Tecnico. 

Per eventuali informazioni l’operatore economico può utilmente servirsi della posta elettronica 
ordinaria al seguente indirizzo mepa@isprambiente.it indicando “TD n. 04/2022/AGP-GAR – 
Servizio di progettazione e sviluppo di sistema per la gestione digitale delle decisioni del Consiglio 
del SNPA e delle documentazioni delle attività delle articolazioni operative del SNPA.  

Le comunicazioni formali relative alla procedura saranno effettuate via PEC, al seguente indirizzo di 
posta elettronica: protocollo.ispra@ispra.legalmail.it. 

La posta elettronica ordinaria, saranno utilizzati per favorire una semplificazione amministrativa, 
per comunicazioni di carattere meramente operativo e/o informativo. 

L’organismo responsabile delle procedure di ricorso è il TAR del Lazio.  

                    

Il Responsabile Unico del Procedimento 

 Dr.ssa Mariaconcetta Giunta 
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